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1 Allgemein

1.1 Notizenverwaltung

Ab sofort haben Sie die Moglichkeit Ihre Notizen zu den erfassten Ein- und Ausgangs-
rechnungen zu speichern. Dazu geben Sie wie gewohnt lhre Notiz im dazu vorgesehe-
nen Feld ein. Sobald Sie die Notiz erfasst haben, kbnnen Sie mit Klick auf den Button
@15 neue Notiz hinzufiigen - diese Ubernehmen. Die Notiz ist nun gespeichert und wird in der
Liste der Notizen ab sofort angezeigt. Innen werden die letzten 50 erfassten Notizen zur
Auswahl angezeigt. Durch die Suchfunktion werden die bereits gespeicherten Notizen
bei Eingabe der ersten beiden Buchstaben vorgeblendet. Diese konnen Sie durch Se-

lektion einfach in das Notizfeld ibernehmen.

x

Belegdaten
Lieferant *
Copyshop Buch -
Datum * Rechnungsnr. *
18.07.2017 789456
Betrag (Brutto) *
57,89
Notiz
Fachliteratur Herr Schmidt x -
Notizen

©s neue Notiz hinzufiigen

Zuriicksetzen Erfassen Abbrechen
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1.2 Umsetzung KR 70 und KR 71

Mit diesem Update kénnen nun auch Arzte und Zahnarzte mit den Kontenrahmen 70

und 71 edfirma | Finanzen nutzen.

2 Ein- und Ausgangsrechnungen

2.1 SEPA-Datei: Vorbelegung der Bank, sofern nur ei  ne Bank ange-

legt ist

Mochten Sie lhre Ein- oder Ausgangsrechnung per SEPA-Datei bezahlen oder einzie-
hen und Sie haben nur eine Bank in edfirma | Finanzen hinterlegt, so wird das Feld

.Bank® bereits mit der angelegten Bank vorbelegt.

2.2 Automatisches Aufklappen der Zahlungs- und Skon tobedingun-

gen beim Auslesen durch die OCR

Wenn beim Erfassen einer Rechnung durch die OCR Werte erkannt wurden, die in den
Feldern Zahlungs- und Skontobedingungen angezeigt werden, so wird ab sofort der
Reiter ,Zahlungs- und Skontobedingungen® automatisch ausgeklappt. Muss ein Feld
angepasst werden, kénnen Sie dies somit schneller erkennen und den Wert entspre-

chend anpassen.

2.3 Geschriebene Angebote und Rechnungen dupliziere n

Fur den Fall, dass Sie einmal geschriebene Angebote oder Rechnungen nicht jeden
Monat neu schreiben mochten, haben wir nun eine Méglichkeit fir Sie geschaffen, An-
gebote und Rechnungen ganz einfach und bequem zu duplizieren. Dazu selektieren Sie
bitte die zu duplizierende Rechnung und klicken auf den Menilpunkt e+ . Es 6ffnet sich

eine Auswahl weiterer Optionen. Durch Klick auf den Punkt ,Rechnung duplizieren* wird
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die ausgewahlte Rechnung ,kopiert. Sie gelangen anschlieend in die Rechnungs-
schreibung und kénnen die neue Rechnung erstellen. Alle Daten des Duplikats werden
bis auf das Rechnungsdatum und -nummer tbernommen und kénnen angepasst wer-

den.
Das Datumsfeld beinhaltet das aktuelle Datum.

Die Rechnungsnummer wird weiterhin fortlaufend vergeben.

Rechnungsiibersicht

Q begriff eingebe @ Rechnung schreiben Q Rechnungsbeleg anzeigen soe von Bis Alle v F Rechnungsdatum vV (i ]

Abel
% 000003 vom 04.07.2017 Offen 30,00 €

B Bar GmbH Rechnung senden e com Details  Zahlungen
4567777 vom 01.07.2017 »
o Rechnung erfassen
Cleverfit
19461321 vom 02.06.2017 () sePa-Lastschriftdatei erstellen Offen 50,00 €

McFit &) Zahlung erfassen
6549649845 vom 01.06.2017 Offen 100,00€
(% Rechnung stornieren

| E@ Rechnung duplizieren

2.4 Stornierung negativer Ausgangsrechnungen (Korre kturrechnun-

gen)

Ab sofort haben Sie die Moglichkeit Korrekturrechnungen, die hinfallig geworden sind,
zu stornieren. Die Vorgehensweise ist identisch zur Stornierung einer normalen Aus-
gangsrechnung. Bereits erstattete Korrekturrechnungen kdnnen nicht mehr storniert
werden. Wurde eine Rechnungskorrektur storniert, &ndert sich der Status auf ,Storniert”

und die Stornorechnung wird mit dem urspringlichen Betrag angezeigt.
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2.5 Filter fUr generierte SEPA-Dateien

Mdchten Sie in der Rechnungsutbersicht nach bereits generierten SEPA-Dateien filtern,
konnen Sie dies ab sofort tun. Dazu klicken Sie wie gewohnt auf die Filterauswahl und
selektieren ,SEPA-Datei generiert®. Wurde der Filter ausgewahlt, wird vor diesem ein
Hakchen eingeblendet. Sie sehen nun alle Rechnungen, fur die bereits eine SEPA-Datei

generiert wurde.

Rechnungsibersicht
Q Suchbegriff eingeben m Rechnung schreiben Q Rechnungsbeleg anzeigen I Bearbeiten see Vo - Bis SEPA-Datei generiert v
Alle
@ Horst Klose GmbH {00001} Teilgezahlt 24551 € Entwurf
A-170511-91 vom 11.05 2017 - fallig am 31 052017 Bank / Bar offen 199,62 € Offen
B Horst Klose GmbH (00001) Teilgezahit 29,35 € Teilgezahit
A-170511-87 vom 11.05.2017 Sonstige /8. offen 2,00 € Bezahlt
[@  HorstKiose GmbkH (00001) —— Uberzanit
A-170413-27 vom 13.04.2017 59 Storniert
3 A i i
(™ Horst Klose GmbH (00001) - i v/ SEPA-Datei generiert

Daruber hinaus steht Thnen im Bereich zur Erstellung der SEPA-Datei eine Checkbox
zur Verfligung, mit der Sie Rechnungen ein- und ausblenden kdnnen, fur die Sie bereits

eine SEPA-Datei generiert haben.

Rechnungseingang

Bank * Ausfilhrungstag * Kontostand Uberweisungsbetrag
neues Bankkonto - 20.07.2017 Nachstmaglicher Termin als Einzelbuchung 8381623 € 0,00€
Mle € suchbegrif eingeben SEPA generierte ausblenden @ ] Al 7. F4 Rechnungsdaum v
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2.6 Zahlung erfassen — Erweiterung um ,Einnahmen/Au  sgaben®

Bis dato konnten Sie bei Zahlung einer Rechnung zwischen Kasse und Privat bzw.

Sonstiges unterscheiden.

Mit diesem Update haben wir die Moglichkeit geschaffen, auch Barzahlungen von

Rechnungen, die Uber den Einnahmen Ausgaben - Bericht laufen, zu erfassen.

Dazu gehen Sie wie gewohnt Uber eee zu ,Zahlung erfassen®. Es o6ffnet sich ein
separates Fenster, in dem Sie die Zahlung erfassen kénnen. Bitte wahlen Sie dazu den
Button ,Einnahmen Ausgaben® aus. Nachdem die Zahlung erfasst wurde, wird sofort

ein neuer Eintrag im Einnahmen Ausgaben - Bericht erzeugt.

Achtung:

Der Button ,Einnahmen/Ausgaben® steht lhnen nur zur Verfigung, wenn Ihr
Steuerberater den Einnahmen Ausgaben - Bericht fur Sie freigeschaltet hat. Bitte halten

Sie dazu Rucksprache mit Ihrer Kanzlei.
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3. Kasse und Einnahmen/Ausgaben-Bericht

3.1 Druck des Einnahmen Ausgaben-Berichts

Analog zum Druck des Kassenberichts kdnnen Sie ab sofort auch den Einnahmen Aus-

gaben-Bericht drucken. Den Druck-Button finden Sie wie gewohnt in der Toolbar.

3.2 Negative Einnahmen und Ausgaben erfassen

Mit Auslieferung dieses Updates besteht nun die Méglichkeit fir Sie, auch negative Ein-
nahmen und Ausgaben sowohl in der Kasse als auch im Einnahmen Ausgaben-Bericht
zu erfassen. Somit kdnnen Sie ab sofort Eintrage, die bspw. einen Zahlendreher enthal-
ten jedoch bereits festgeschrieben wurden, korrigieren. Darliber hinaus besteht durch
diese Option die Mdglichkeit Korrekturen lhrer Einnahmen und Ausgaben abzubilden.
Die negativen Betrage werden sowohl in der Erfassungsubersicht der Kasse und des
Einnahmen Ausgaben-Berichts als auch im Druck des Kassenberichts und des Einnah-

men Ausgaben-Berichts mit einem negativen Vorzeichen ausgewiesen.

3.3 Kasse — Neues Feld ,Rechnungsnummer*

Mit diesem Update geben wir lhnen die Mdglichkeit die Rechnungsnummer zu einem

Beleg optional in Ihrem Kassenbuch zu erfassen.

3.4 Kasse —Aufgeteilte Betrage in Kassenbuchdruck

Existieren in lhrem Kassenbuch Erfassungen, die aufgeteilt wurden, so werden diese
ab sofort auch im Druck des Kassenberichts einzeln ausgewiesen. Dargestellt werden
die Teilbetrage mit dem zugeordneten Geschéftsvorfall und dem dazugehdrigen Steu-
ersatz sowie die erfasste Notiz und die Rechnungsnummer. Die automatisch vergebene

laufende Nummer ist bei allen zusammengehdrigen Teilbetragen identisch.
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