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1 Rechnungseingang — Direktiberweisung als
Sammeluberweisung

Ab sofort ist es bei der Direktiiberweisung zuséatzlich méglich, Rechnungen und Gutschriften
von einem Lieferanten zu einer Uberweisung zusammenzufassen und auch Uberweisungen
an mehrere Lieferanten in einem Schritt vorzunehmen.

Folgende Moglichkeiten stehen zur Verfigung:

1. Bereits beim Erfassen einer Eingangsrechnung kdnnen Sie die Zahlung auslosen.
Dabei kann der Ausfiihrungstermin auch in der Zukunft liegen.

Vorteil: Sie verpassen keine Zahlungsfrist und missen den Beleg erst wieder bei der
Bank-Beleg-Zuordnung anfassen. Klicken Sie dazu in der Belegerfassung auf den
Button Erfassen und Uberweisen.

Der ausgewahlte Beleg ist bereits vorausgewahlt. In den folgenden Schritten kénnen
Sie weitere Rechnungen oder Gutschriften desselben oder weitere Lieferanten zur
Uberweisung hinzufiigen.

2. Aus der Rechnungsubersicht gelangen Sie Uber die drei Punkte am Beleg zur
Uberweisung. Der ausgewahlte Beleg ist bereits vorausgewahlt. In den folgenden
Schritten kdnnen Sie weitere Rechnungen oder Gutschriften desselben oder weitere
Lieferanten zur Uberweisung hinzufiigen.

3. In der Menileiste des Rechnungseingangs finden Sie ab sofort den Eintrag
Uberweisung. Durch Klick auf dieses Menii gelangen Sie in den Bereich
Sammeliberweisung. Hier kdnnen Sie eine einzelne oder mehrere Rechnungen bzw.
Gutschriften eines oder mehrerer Lieferanten auswéahlen und Uberweisen.
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1.1.  Uberweisung vorbereiten: Auswahl der zu tiberweisenden Rechnungen

Erfassen und Uberweisen

Im Modul Rechnungseingang haben Sie unter Rechnung erfassen weiterhin die Moglichkeit
die zur Erfassung ausgewahlte Rechnung direkt zu tiberweisen. Klicken Sie hierzu auf
Erfassen und Uberweisen.

Eingangsrechnung erfassen
[+ Belege N Belege @ 4o a5 B ® & I @ @ Belegdaten
## PDF Eingangsrechnung_1.pdf Page 10f 1 Lieferant *
v '/@ Eckart Apotheke KGaA & Co. KG £ Ry
= Firma Eckan Apotheks KGaA & Co. KG
= Eulenbergelr. 1 Rechnungsdatum * Rechnungsnr. *
79843 Lat
12.05.2022 E-220512-1
Zusatznummer
'S0S-Toals AG
rodnierscter Stae 257250 Betrag (Brutto) *
Nurmer: E-220512-1
“Datum: 12,05 2022 172,22
Fillig: 26 05 2022
Notiz
Rechnung Nr. E-220512-1 ,
c v
Rechnung Nr. E-220512-1 Kunden Nr. 70130 Datum: 12.05.2022
¥ Zahlungs- und Skontobedingungen
Pos. | | enzopreis|  Anzan]| stever| Gesamtpres|
[ -einzen  |EUR14472 | 10suck| 19%| EURw472 Fallig am Skonto bis
Vielen Dank ffir Ihre Beslellung bei uns. Wir holfen, dass Sie mit uns zufrieden sind
unresen uns e hes nachite Bestelng! 26.05.2022
Neuobetrag: EUR 144,72 skonto (in %) Skonto (in €)
2zgl. 19% MwSt. EUR 27,50 0,00
Gocamibetray:  EUR 172,22 .
Der Gesamibatrag ist bis zum 26.05.2022 auf unser unten genanntes Konta zu zahlen.
Lastschrift
Steuer * Art der Ausgabe
19% Durchlaufende Posten X, eee
GRS @ Automatisch generierter Vorschlag
Kostenstelle
Zuriicksetzen Erfassen und iiberweisen @ Abbrechen

Sie gelangen in den Bereich, in dem Sie Ihre Uberweisung bearbeiten und abschlieRen
konnen. Wie Sie Anderungen an der Uberweisung vornehmen oder weitere Belege zur
Uberweisung hinzufiigen konnen, erfahren Sie im Abschnitt Uberweisung andern, fertigstellen
und einreichen.

Uberweisung per Rechtsklick an einem Beleg auslésen

Markieren Sie in der Rechnungsubersicht im Modul Rechnungseingang eine Rechnung und
wahlen Sie Uber das Kontextment einer Rechnung Uberweisung aus.

Rechnungselngang

o} egriff eingebel @ Rechnung erfasse® ® E-Mail-Anlieferung GP Uberweisung e e on Bis Nicht iberwiesen vz

Alle Rechnungen: 39 Offene Rechnungen: 13

159.553,94 € 156.932,36 €
Copy Shop Buch (70005

2 py Shop Buch (70005) # Q F ees Ofen 4623 €
12345 vom 19.05.2022 - fllig am 26.05.2022 @
Copy Shop Buch (70005) ) Zahlung erfassen ) .
12 vom 15.10.2021 I @ tberweisung | — ‘

~  Potter Fotoausarbeitung PartG (70120) & Protokoll = P

~ /E211010-215/ vom 10.10.2021 - fillig al # Interne Markierung umbenennen — :
Julius Glatz GmbH (70007 D Rechnung stornieren

. o D
E-211//010-213 vom 10.10.2021 - fallig am 09.11.2021 Bank
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Sie gelangen in den Bereich, in dem Sie Ihre Uberweisung bearbeiten und abschlieRen
kénnen. Wie Sie Anderungen an der Uberweisung vornehmen oder weitere Belege zur
Uberweisung hinzufiigen kdnnen, erfahren Sie im Abschnitt Uberweisung andern,
fertigstellen und einreichen.

Aus der Menuleiste im Rechnungseingang tberweisen

Wahlen Sie im Rechnungseingang unter Uberweisung den Eintrag Sammeliiberweisung
aus.

Ubersieht Rechnungseingang
Rechnungsausgang © Rechnung erfassef® (*) E-Mail-Anlieferung Uberweisung | &s) Export
Sammeliberweisung
'D Rechnungseingang Alle Rechnungen: 40 SEPA-Zahlungsdatei erstellen
159.681,34 €
Kasse

Es offnet sich eine Ubersicht, die alle fur eine Uberweisung verfligbaren Rechnungen nach
Skontofalligkeit bzw. Falligkeit absteigend sortiert auflistet. Initial werden alle falligen, offenen
und teilgezahlten Rechnungen dargestellt fir die bisher keine Uberweisung oder SEPA-Datei
erstellt wurde. Diese Filtereinstellungen konnen Sie bei Bedarf andern. Die aus der
Rechnungsubersichtim Rechnungseingang bekannten Filter- und Sortiermdglichkeiten stehen
Ihnen hier ebenfalls zur Verfigung.

Verfiigbare Rechnungen
Copy Shop Buch
__A Fallig seit 2 Tagen
12344 vom 10.05.2022 m 9 g 22238 €
Copy Shop Buch Abzgl. 2% Skonto
opy Shop Buc
12345 vom 18.05.2022  Erteciat] 4531 €
von 46,23 €
Eckart Apotheke KGaA & Co. KG -
A-211001-148 vom 19.05.2022  Eriecigt] Fallig am 26.05.2022 53,04 €
Copy Shop Buch -
12346 vom 19.05.2022  Erteciat] Fallig am 27.05.2022 12300 €
Lastkonto Ihr Kontostand (€)
TestBank (DE12345678987654321123) 24.01.2022 12:37 805,50 @ Summe ausgewahlter Rechnungen (€): 0,00 €

Mdchten Sie sich eine Rechnung noch einmal genauer anschauen, konnen Sie dies jederzeit
tun, indem Sie die betreffende Rechnung anklicken. Im rechten Bereich wird lhnen
anschliel3end der Rechnungsbeleg angezeigt.

Wahlen Sie alle Rechnungen oder Gutschriften aus, welche Sie zur Uberweisung hinzufiigen
mochten, indem Sie diese Uber die Checkbox links markieren. Rechnungen, fur welche ein
Lastschrifteinzug vermerkt wurde kénnen nicht ausgewahlt werden.
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Wahlen Sie das Konto aus, von welchem Sie Uberweisen mochten (Lastkonto). In dieser Liste
werden alle Bankkonten angezeigt, fur die Sie in der Zugangsverwaltung einen PSD2-
konformen Zugang angelegt haben. Sie konnen dieses Konto jederzeit wechseln. Im
benachbarten Feld wird der letzte von finAPI Ubermittelte Kontostand angezeigt. Diesen
kénnen Sie mit der Summe der ausgewahlten Rechnungen vergleichen.

Verfiigbare Rechnungen
Copy Shop Buch
__A Fallig seit 2 Tagen
12344 vom 10.05.2022  Ercdigt 2 2] 22238 ¢€
Copy Shop Buch Abzgl. 2% Skonto
12345 vom 18.05.2022  Erlecigt] Von"fézz
Eckart Apotheke KGaA & Co. KG -
A-211001-148 vom 19.05.2022  Erlediat] Fallig am 26.05.2022 53,04 €
Copy Shop Buch -
12346 vom 19.05.2022  Ercdigt Eallilan P7A0n 2122 12300 €
Lastkonto Ihr Kontostand (€)
ITEstBank (DE12345678987654321123) I 24.01.2022 12:37 805,50 @ Summe ausgewshlter Rechnungen (£): 320,73 €

Nachdem Sie die Auswahl Ihrer Rechnungen abgeschlossen haben, klicken Sie bitte auf
Rechnungen zur Uberweisung hinzufiigen. Dabei werden Skontofristen automatisch
bertcksichtigt und der Zahlbetrag um den Skontobetrag vermindert.

Im nachsten Schritt kdnnen Sie lhre Uberweisung priufen und einreichen. Wie Sie dazu
vorgehen, erfahren Sie im folgenden Abschnitt.
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Uberweisung andern, fertigstellen und einreichen

Haben Sie alle zu Uberweisenden Rechnungen inkl. der zu verrechnenden Gutschriften
ausgewahlt kbénnen Sie die Angaben im folgenden Schritt Gberprifen.

Unter Uberweisungen sehen Sie die von Finanzen erstellten Uberweisungen. Die Rechnungen
und Gutschriften werden hierzu nach Lieferant zusammengefasst. Finanzen erstellt einen
passenden Verwendungszweck, der sich aus der beim Lieferanten hinterlegten
Kundennummer und den Rechnungsnummern der ausgewahlten Belege zusammensetzt.

Sammeliiberweisung

UbEFWEiSUngEH = Alle auf-/zuklappen o Rechnungen hinzufiigen

Copy Shop Buch
“  Deutsche Bank Pirmasens (DE02542700960208458000) 267,69€ & X
KdNr 70005, RnNr 12345, 12344

Eckart Apotheke KGaA & Co. KG
w  Kreissparkasse Grafschaft Diepholz (DE28256513257845877559) 5304€ & X
KdNr 70130, RnNr A-211001-148

Wird liberwiesen: 320,73 £
Uberweisungsdetails
Art der Sammeliiberweisung @
Eine Buchung je Lieferant '@ Alle Buchungen zusammenfassen

Lastkonto * Thr Kontostand (€)
TestBank (DE12345678987654321123) 24.01.202212:37 805,50 @

Ausfiihrung Uberweisungsbetrag (€) *
(wegen uberfalliger Rechnung) 320,73

Hinweis

e Sollte die maximal erlaubte Zeichenzahl fir Verwendungszwecke erreicht
werden, wird dieser automatisch gekiirzt. Bitte prifen Sie in solchen
Féallen, ob alle fir Sie wichtigen Angaben enthalten sind.

Moéchten Sie Verwendungszweck, den Namen des Empfangers oder das Konto des
Zahlungsempfangers andern, kénnen Sie dies Uber den Bearbeiten-Stift tun. SchlieBen Sie
die Anderungen uber Speichern ab.

Sammeliberweisung

Uberweisungen = Alle auf-/zuklappen © Rechnungen hinzufiigen

Copy Shop Buch
~  TestBank (DE123456789987654321123) 267,69 € b4

KdNr 70005, RnNr 12345, 12344
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Uberweisung bearbeiten

Empfanger Name *

Copy Shop Buch

Empfanger Konto *

TestBank Lieferant (DE32145698732165498712)

Verwendungszweck *
KdNr 70005, RnNr 12345, 12344

1 Zeichen verbleibend

Speichern

Abbrechen
&

>eurodata

Hinweis

Bankverbindungen gepflegt sind.

e Empfangername und IBAN werden aus den Stammdaten des Lieferanten
beflllt. Die Standardbank des Lieferanten wird angezeigt. Durch einen
Klick auf das Feld kénnen Sie zu einer anderen Bank des Lieferanten
wechseln, sofern in den Lieferantenstammdaten weitere

Indem Sie die Uberweisungsteile iber den Pfeil-Button aufklappen oder darauf klicken

konnen Sie:

Sammeliiberweisung

Uberweisungen = Alle auf-/zukl © Rech hinzufiig
Copy Shop Buch

TestBank (DE123456789987654321123) I I 26760€ & X
KdNr 70005, Rnir 12345, 12344

Datum Nummer Betrag (€) Noch offen (€)  Wird iiberwies... Differenzgrund
10.05.2022 12344 22238 222,38 22238 -
18.05.2022 12345 46,23 46,23 4531  Skonto 2,00%

Eckart Apotheke KGaA & Co. KG
~  TestBank (DE123456789987654321123)
KdNr 70130, RnNr A-211001-148

5304€ & X

Wird liberwiesen: 320,73 €
Uberweisungsdetails

Art der Sammeliiberweisung @

Eine Buchung je Lieferant '@ Alle Buchungen zusammenfassen

Lastkonto * Ihr Kontostand (€)

TestBank (DE12345678987654321123) 24.01.202212:37

v 805,50 @

Ausfiihrun;

Uberweisungsbetrag (€) *
320,73

(wegen uberfilliger Rechnung)

" a
q @ I B
Eingangsrechnung 1
srodsia AG
,,,,,, et
ST Saricns
cencarae. 7007
i —
e
R L 0 T )
- 5w s e
I R TR
I LR BT |
| e ma 1
.
B0 CENGOEr 3T
Slocamer 351334567
Mmoo, 02031
[rera—
Weiter zum Banking Abbrechen
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e sich die Belegvorschau einer Rechnung im rechten Bereich anzeigen lassen.
Markieren Sie dazu den Beleg durch Klick auf die entsprechende Zeile.

e den Zahlbetrag (Uberweisungsbetrag) einer Rechnung andern. Klicken Sie dazu auf
den Stift und &ndern Sie zunachst den Differenzgrund. Sie erhalten dann die
Mdglichkeit, die Ubrigen Angaben anzupassen.

Uberweisungsbetrag bearbeiten % l

Rechnungsbetrag (€)
222,38 |

Noch offen (€)
22238

Differenzgrund *

Vollausgleich

Uberweisungsbetrag (€) *
22238

#

e eine Rechnung aus einer Uberweisung entfernen, indem Sie sie tiber das Kreuz aus
der Liste Idschen.

Uber Alle auf-/zuklappen kénnen Sie mit einem Klick alle Uberwgisungen aufklappen und
Ihre Anderungen vornehmen. Mdchten Sie weitere Belege zur Uberweisung hinzufligen,
wahlen Sie Rechnungen hinzufligen.

Sammeliiberweisung

Uberweisungen = Alle auf-/zuklappen © Rechnungen hinzufiigen

Copy Shop Buch
-  TestBank (DE123456789987654321123) 26769€ & HK
KdMr 70005, RnNr 12345, 12344

Datum Nummer Betrag (€) Moch offen (€)  Wird liberwies... Differenzgrund
10.05.2022 12344 222,38 222,38 22238 - & X
18.05.2022 12345 46,23 46,23 4531  Skonto 2,00%

Hinweis

e Der Verwendungszweck wird neu generiert, wenn Sie weitere Rechnungen
zur Uberweisung hinzufuigen oder ausgewahlte Rechnungen entfernen.
Die Anderung wird Ihnen Uber einen Hinweis mitgeteilt
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In den Uberweisungsdetails finden Sie alle zahlungsrelevanten Daten zusammengefasst.

Hier kénnen Sie zudem wahlen, ob Sie je Lieferant eine Uberweisung einreichen mochten oder
ob alle Buchungen zu einer Uberweisung zusammengefasst werden (Sammelliberweisung).

Wird iiberwiesen: 98,35 €
Uberweisungsdetails

Art der Sammeliiberweisung @

Eine Buchung je Lieferant '@ Alle Buchungen zusammenfassen

Lastkonto * Ihr Kontostand (€)
TestBank (DE123456789987654321123 24.01.202212:37 805,50 @
Ausfiihrung Uberweisungsbetrag (£) *
22.05.2022 (Vorschlag aufgrund Skontobedingungen) 98,35
Hinweise

e Die Einstellung Eine Buchung je Lieferant wird nicht von allen
Kreditinstituten unterstitzt. Eventuell bedarf es einer Freischaltung durch
Ihre Bank. Das Verwenden dieser Einstellungen kann mit Gebuhren
verbunden sein, auf die Finanzen keinen Einfluss hat.

¢ Werden alle Buchungen zusammengefasst, kann der Verwendungszweck
bankseitig durch einen globalen Verwendungszweck ersetzt werden.

Als Lastkonto wird Ihr Zahlkonto bezeichnet. Hier werden alle Bankkonten angezeigt, fur die
Sie in der Zugangsverwaltung einen PSD2-konformen Zugang angelegt haben. Sie kénnen
dieses Konto jederzeit wechseln. Im benachbarten Feld wird der letzte von finAPI Gbermittelte
Kontostand angezeigt.

Als Ausfuhrungsdatum wird der fur Sie glnstigste Zahltag auf Basis der ausgewahlten
Rechnungen vorausgefillt. Das Feld enthalt eine Information, welche die Datumswahl
begrindet. Konnen Sie bspw. Ihre Zahllast durch Skonto reduzieren und haben Sie dies bei
der Belegerfassung hinterlegt, wird Ihnen dieses Datum primar vorgeschlagen. Sie konnen
das vorgeschlagene Datum dennoch jederzeit @andern. Der Uberweisungsbetrag steht
zusammengefasst auch noch einmal an dieser Stelle. Er ist hier nicht mehr anderbar.

Hinweise

e Bitte Uberprifen Sie die zur Uberweisung vorgesehenen Betrage je
Rechnung sollten Sie ein vom vorgeschlagenen Ausfihrungsdatum
abweichendes Datum wéhlen.

e Werden nachtraglich weitere Rechnungen zur Uberweisung hinzugefugt
oder Rechnungen entfernt, kann sich das Ausfihrungsdatum &ndern. Die
Anderung wird lhnen (iber einen Hinweis mitgeteilt.

Sind alle Angaben vollstdndig und korrekt, klicken Sie bitte auf Weiter zum Banking.
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Uberweisung einreichen

An dieser Stelle sehen Sie noch einmal, welchem Lieferanten Sie welche Betrage Uberweisen.
Mit Klick auf Uberweisung bearbeiten gelangen Sie in den vorherigen Bereich zuriick und
konnen  bei Bedarf alle  oben  beschriebenen  Anderungen  vornehmen.
Mit Ihrem Klick auf Uberweisung durchfiihren verlassen Sie Finanzen und gelangen in den
Autorisierungsprozess bei finAPI. Folgen Sie den weiteren Anweisungen.

Uberweisung durchfiihren

Zusammenfassung lhrer Uberweisung

Ausfihrungsdatum: schnellstmaglich Lastkonto: DE123456789987654321123

Gesamtbetrag: 320,73 €

Uberweisungen # Uberweisung bearbeiten

Empfénger: Copy Shop Buch

Empfénger Konto: TestBank Lieferant (DE123456789987654321123)
Verwendungszweck: KdNr 70005, RnNr 12345, 12344
Uberweisungsbetrag: 267,69 €

Empfanger: Eckart Apotheke KGaA & Co. KG

Empfanger Konto: TestBank Lieferant (DE123456789987654321123)
Verwendungszweck: KdNr 70130, RnNr A-211001-148
Uberweisungsbetrag: 53,04 €

Uberweisung durchfiihren Abbrechen

Nachdem Sie Ihre Uberweisung eingereicht haben

Nach dem erfolgreichen Autorisierungsprozess gelangen Sie zu lhrem Ausgangspunkt in
Finanzen zurtick. Die soeben Gberwiesenen Rechnungen erhalten die interne Markierung
Uberweisung in der Rechnungsuiibersicht.
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