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1 Interne Markierung und System-Markierungen im
Rechnungsausgang und Rechnungseingang

Interne Markierung

Mit dem letzten Update von edcloud Finanzen wurde eine Kennzeichnungsmdglichkeit far
Ausgangs- und Eingangsrechnungen eingefuhrt. Mochten Sie lhre  Aus- und
Eingangsrechnungen mit einer internen Markierung versehen, und diese damit individuell
kennzeichnen, klicken Sie an der jeweiligen Rechnung auf das Tag-Symbol links neben der
.Lupe®. Dies kennzeichnet den Beleg als ,erledigt®. Durch einen weiteren Klick kann der Status
nochmals aufgehoben werden.

Rechnungseingang

© Rechnung erfassen (¥ E-Mail-Anlieferung  [£)SEPA-Zahlungsdatei erstellen  £) Export

Alle Rechnungen: 31 Offene Rechnungen: 16
4.575,83 € 1.801,33 €
Potter Fotoausarbeitung PartG (70120) - -
Offen Erledigt 43,93 ¢

E-210313-660 vom 13.03.2021 - fallig am 12.04.2021

Schulte Stukkateur OHG (70110)
E-210103-605 vom 03.01.2021 - fallig am 23.01.2021

Copy Shop Buch (70005,
py Shop Buch (70005) Q P eee (o0 100,00

1245 vom 31.12.2020 (Lastschrift)

Copy Shop Buch (70005)

123 vom 30.12.2020 (Lastschrift)

241,74 §

100,00 ¢

Kinftig ist es moglich, diese Markierung individuell umzubenennen. Dazu wahlen Sie Uber das
Kontextmenu Interne Markierung umbenennen.

Rechnungseingang
ff eingeben @ Rechnung erfassef® () E-Mail-Anlieferung  [£)SEPA-Zahlungsdatei erstellen  a) Export 0 Bis Markierungen
Alle Rechnungen: 31 Offene Rechnungen: 16
4.57583 € 1.801,33 €

Potter Fotoausarbeitung PartG (70120)
E-210313-660 vom 13.03.2021 - fallig am 12.04.2021

R QP e 4393 €

Schulte Stukkateur OHG (70110) & Zahlung erfassen

241,74 €
E-210103-605 vom 03.01.2021 - fillig am 23.01.2021 & Protokoll

Copy Shop Buch (70005) I # Interne Markierung umbenennen I

1245 vom 31.12.2020 (Lastschrift) % Rechnung stornieren

100,00 €
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Es offnet Sich ein Dialog, in dem Sie die gewiinschte Bezeichnung hinterlegen kdnnen. Mit
Klick auf Speichern wird die Markierung umbenannt.

. Interne Markierung %

R Bezeichnung H

| Erledigt

(12 Zeichen verbleibend)

System-Markierungen

Kunftig werden auch Markierungen, die nach Nutzeraktionen von der Anwendung automatisch
erstellt wurden, angezeigt. Zunachst betrifft dies das Erstellen von SEPA-Dateien.

Wurde eine SEPA-Datei erstellt, wird dies kiinftig in der Rechnungsliste als Markierung
angezeigt.

Rechnungseingang

© Rechnung erfassen  (*) E-Mail-Anlieferung  [£]SEPA-Zahlungsdatei erstellen =) Export

Alle Rechnungen: 29 Offene Rechnungen: 29
2.685,90 € 2.685,90 €

Copy Shop Buch (70005) e

12346 vom 16.05.2021

Copy Shop Buch (70005)

12345 vom 15.05.2021

Filtermdglichkeit nach Markierungen

Das Filtern nach interner sowie nach System-Markierungen ist tiber ein neues Dropdown-
Menu in der Aktionsleiste moglich. Sie kdnnen dort nach Erfassungen filtern, die eine
bestimmte Markierung haben, als auch nach Erfassungen, die die Markierung nicht haben.

Beispiele:

¢ Maochten Sie sich alle als Erledigt markierte Erfassungen anzeigen lassen, wahlen Sie
im Filter unter Interne Markierungen Erledigt.
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Rechnungseingang

© Rechnung erfasse® (%) E-Mail-Anlieferung eee

Alle Rechnungen: 4
485,67 £

~.  Potter Fotoausarbeitung PartG (70120) [ifen]
- E-210313-660 vom 13.03.2021 - fillig am 12.04.2021 —

Copy Shop Buch
1245 vom 31.01.2021 (Lastschrift)

Offene Rechnungen:

485,67 €

System-Markierungen
4 Keine

SEPA-Datei
Interne Markierungen

Keine

Erledigt

100,00 €

¢ Maochten Sie sich alle Erfassungen anzeigen lassen, fiir die bereits eine SEPA-Datei
erstellt wurde, wahlen Sie unter System-Markierungen SEPA-Datei.

Rechnungseingang
w4, Suchbegriff eingeben 0 Rechnung erfasse® (‘) E-Mail-Anlieferung sse
Alle Rechnungen: 2

285,67 €

Potter Fotoausarbeitung PartG (70120)
E-210313-660 vom 13.03.2021 - fallig am 12.04.2021

mw

m

Schulte Stukkateur OHG (70110)
E-210103-605 vom 03.01.2021 - fallig am 23.01.2021

Offene Rechnungen:

285,67 €

SEPA-Datei

SEPA-Datei v

System-Markierungen

2 Keine

SEPA-Datei
Interne Markierungen

Keine

Erledigt

291,74 €

e Wenn Sie nach Erfassungen suchen mdéchten, fur die eine SEPA-Datei erstellt wurde

und gleichzeitig als Erledigt markiert wurde, wéhlen Sie SEPA-Datei und Erledigt.

Rechnungseingang

@ Rechnung erfasse® ® E-Mail-Anlieferung  eee Von Bis

A, Su SEPA-Datei, Erledigt
Systemn-Markierungen

Alle Rechnungen: 1 Offene Rechnungen: 1 Keine

4393 €

4393 £ SEPA-Datei
Interne Markierungen
Keine
~  Potter Fotoausarbeitung PartG (70120) —
= [ Offen | Erledigt | SEPA-Datei
E-210313-660 vom 13.03.2021 - fallig am 12.04.2021 == R <cP--0aisi Erledigt

Mochten Sie Sich Erfassungen anzeigen lassen, fur die bereits eine SEPA-Datei
erstellt wurde, die jedoch noch nicht als Erledigt markiert wurde, wahlen Sie unter
System-Markierungen SEPA-Datei und Keine im Bereich Interne Markierungen.
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Rechnungseingang

Alle Rechnungen: 1

241,74 €

Schulte Stukkateur OHG (70110)

@ Rechnung erfasse® ® E-Mail-Anlieferung s ee Von

E-210103-605 vom 03.01.2021 - fallig am 23.01.2021

@

SEPA-Datei, Keine v

System-Markierungen
Offene Rechnungen: 1 Keine

241,74 € SEPA-Datei
Interne Markierungen
Keine
[offen | SEPA-Datei Erlediat

Moéchten Sie Sich Erfassungen anzeigen lassen, die mit keiner der beiden
Markierungen versehen sind, wahlen Sie sowohl unter System-Markierungen, als auch

unter Interne Markierungen Keine.

Rechnungseingang

Alle Rechnungen: 11
1.269,51 €

B Eckart Apotheke KBaA & Co. KG (70130)
21210 vom 27.05.2021 (Lastschrift)

B Julius Glatz GmbH (70007)
E-180627-1 vom 16.05.2021

© Rechnung erfassef® ® E-Mail-Anlieferung s s Von Bis

System-Markierungen
Offene Rechnungen: 11 Keine

1.269,51 € SEPA-Datei
Interne Markierungen
Keine
[ofen | Erledigt
[offen | 19,33 €
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2 Stornofunktion fur erfasste Rechnungen in den Modulen
Rechnungsausgang und Rechnungseingang

Kinftig entfallt die Ldschen-Funktion fiur erfasste  Ausgangsrechnungen und
Eingangsrechnungen. In beiden Rechnungsmodulen steht seit diesem Update alternativ eine
Storno-Funktion zur Verfigung. Belege, die falschlicherweise erfasst wurden, kénnen mit
dieser Funktion als nicht relevant gekennzeichnet werden. Dadurch soll der
Nachvollziehbarkeit der Grundaufzeichnungen Rechnung getragen werden.

Um eine Rechnung zu stornieren, wahlen Sie Uber das Kontextmeni einer Rechnung die
Funktion Rechnung stornieren.

Rechnungseingang

Suchbegriff eingeben © Rechnung erfasse® () E-Mail-Anlieferung sse

Alle Rechnungen: 27 Offene Rechnungen: 12
4.090,16 € 1.315,66 €

Eckart Apotheke KGaA & Co. KG (70130)

4 aee
123 vom 31.05.2021 (Lastschrift) f Q i
Schulte Stukkateur OHG (70110) @ Zahlung erfassen Bezahlt
E-190616-7 vom 14.07.2020 &3 Protokoll Bank
Schulte Stukkateur OHG (70110) #" Intene Markierung umbenennen  [gazan
E-180627-1 vom 14.07.2020 [C5 Rechnung stornieren | Bank

AnschlieRend kénnen Sie optional eine Storno-Notiz hinterlegen.

Rechnung stornieren x

| Notiz

Diese Rechnung wurde falsch erfasst.

F

Nach Klick auf Stornieren ist die Rechnung als storniert gekennzeichnet und die Belegdaten
sind nicht mehr bearbeitbar. AufRerdem werden stornierte Rechnungen nicht in den
Abstimmsummen berticksichtigt.
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Rechnungseingang
&, Suchbegriff eingeben @ Rechnung erfasse® (*) E-Mail-Anlieferung  ese Markierungen v
Dffen
Alle Rechnungen: 1 Offene Rechnungen: 0 i
dllig
U'DU € 0'00 € Teilgezahit
Bezahit
G Ec_lfart ip_dh_g_ké_ielﬁ_a &C”‘Cﬁm = & Q F eeo [s0mien 10000 € Uberzahit
23 vom 31.05.2021 (Lastschr — 3 stomiert

Uber den Filter Zahlstatus kdnnen Sie nach stornierten Rechnungen filtern.

Wird eine Rechnung storniert, schlagt sich dies im Protokoll nieder. Dort wird auch die Storno-
Notiz vermerkt.

Bearbeitungsprotokoll Eingangsrechnung 123

Muster Max

31.05.2021 Eingangsrechnung bearbeitet
08:52:34

Allgemein

Offener Betrag 0,00€ (vorher: 100,00 €)
Markierungen Storniert (Notiz: Diese Rechnung wurde falsch erfasst.) (vorher:-)

Rechnungen, welche bezahlt, teilgezahlt oder Uberzahlt sind, kdnnen nicht mehr storniert

werden. Heben Sie eventuelle Ausgleiche bei Bedarf auf, um die Rechnungen stornieren zu
konnen.
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