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1 Vergabe benutzerspezifischer Berechtigungen
Allgemeines

Mit dem letzten Update von edcloud | Finanzen wurde eine neue Benutzerrechte-Verwaltung
eingefihrt.

Ab sofort haben Sie neben der Vergabe von Vollzugriff und Teilzugriff auch die Moglichkeit,
einen eingeschrankten Zugriff fir einzelne Benutzer zu vergeben. Darlber hinaus kénnen nun
Berechtigungen auf einzelne Kassen und Banken separat vergeben werden. Auch fur den
Rechnungsausgang und Rechnungseingang stehen nun die Optionen Vollzugriff, kein Zugriff
bzw. Eingeschrankter Zugriff zur Verfligung. Dies gilt auch fir das Einnahmen/Ausgaben-
Modul.

Die Rechtevergabe wird im Mandantenportal von Mandanten-Administrator-Benutzern fur
Nicht-Admin-Benutzer vorgenommen. Nicht-Admins selbst kdnnen keine Berechtigungen
vergeben.

Die Berechtigungen des Mandantenportals werden getrennt von jenen fir edcloud | Finanzen
verwaltet. Die Berechtigungen fiir die edcloud Beleg App sind weiterhin an die des
Mandantenportals geknupft.

Benutzerrechte im Mandantenportal edcloud vergeben

Das Vorgehen bei der Vergabe von Benutzerrechten ist abhangig vom Anwendungsfall. Es
kénnen drei Falle unterschiedenen werden. In allen Fallen befinden Sie sich zunachst im
Mandantenportal.

1. Erstellen eines neuen Benutzers und Vergabe von Benutzerberechtigungen

Durchlaufen Sie den Anlage-Wizard und bearbeiten Sie nach dem Ende der Anlage die
Benutzerberechtigungen fiur edcloud | Finanzen durch Klick auf den Button. Es 6ffnet sich ein
neues Browser-Tab, in dem Sie die Finanzen-Berechtigungen bearbeiten kénnen (s.u.)
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Neuen Benutzer zum Mandat "Zuckerbackerei Mustermann" erstellen

1 288 = 3 B O[F

Benutzerdaten  Passwort  Postanschrifi  Benachrichtigungen  Eigene Bereiche  Mand ereiche  Ubersicht | Abschiuss

U

v

Der Benutzer Maxima Mustermann wurde erfolgreich zum Mandat "Zuckerbackerei Zimmer" angelegt

Finanzen Berechtigungen bearbeiten

Schlielen

2. Bearbeiten der Benutzerberechtigungen eines am Mandat existierenden Benutzers

Markieren Sie einen existierenden Benutzer und wéhlen Sie Bearbeiten. Steuern Sie das Tab
Mandatsbereiche an. Uber den untenstehenden Button kénnen die Berechtigungen
bearbeitet werden.
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Benutzer "Maxima Mustermann" bearbeiten

Benutzerdaten Passworl  Postanschrift  Benachrichtigungen  Eigene Bereiche Mandatsbereiche  Mandatszuordnung
—_—

perechugungen

Nachrichten X FPendelordner ®@ Eingeschrankter Zugriff v
Vertrage. x
Lohnbuchhaltung X Eingangsrechnung: @ Eingeschrankter Zugriff v
Finanzbuchhaltung x

Ausgangsrechnung: X | Kein Zugriff -
Jahresabschiuss & x
Steuern Kasse: X Kein Zugriff v
Beratung X

Berichte: x Kein Zugriff v
Bank
eRechnungen x Vollzugriff Kein Zugniff
Finanzen v

Alles auswahlen Alles abwihlen

Finanzen Berechtigungen bearbeiten

0 Informationen zu den Berechtigungen werden beim Uberfahren der Icons angezeigt.

SchileBen

3. Hinzufligen eines existierenden Benutzers und Vergabe von Berechtigungen fur
edcloud | Finanzen

Flugen Sie den existierenden Benutzer zundchst dem Mandat hinzu. Nachdem Sie das
Hinzufiigen abgeschlossen haben, rufen Sie den Benutzer bitte, wie unter Punkt 2. gezeigt,
auf und bearbeiten die Finanzen-Berechtigungen Uiber den Button.
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Benutzer "Test Benutzer" bearbeiten

Benutzerdaten Mandatsbereiche Mandatszuordnung

F“ Speichel =7
Mandats Berechtigungen
Nachrichten: v © Pendelordner: (/] Vollzugriff v
Vertrage: v 0
Lohnbuchhaltung: X Eingangsrechnung: ° Vollzugriff v
Finanzbuchhaltung:
v 0 Ausgangsrechnung'a Vollzugriff v
Jahresabschluss & )
Steuern: Kasse: (/] Vollzugriff v
Beratung: v O .
Berichte: 0 Vollzugriff -
Bank: v (/]
eRechnungen: v o Vollzugriff Kein Zugriff
Finanzen v O
Alles aL ahl Alles

Finanzen Berechtigungen bearbeiten

o Informationen zu den Berechtigungen werden beim Uberfahren der Icons angezeigt.

SchlieRen

Sie gelangen nun in ein separates Dialogfenster, in dem Sie die Berechtigungen flr edcloud |
Finanzen bearbeiten kdnnen. Uber einen Button gelangen Sie zu einem unterstitzenden
Artikel in der Wissensdatenbank.

Berechtigungen von Test Benutzer in edcloud | Finanzen

Rechnungsausgang Rechnungsausgang

Rechnungseingang

Zugriff . Kein Zugriff -

Kasse
Bank

Einnahmen / Ausgaben

0 Erlauterungen zu Berechtigungen Zurlicksetzen
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Berechtigungsvergabe fir die Module Rechnungsausgang, Rechnungseingang
und Einnahmen/Ausgaben

Wabhlen Sie auf der linken Seite das Modul aus, zu dem Sie die Berechtigungen des gewahlten
Benutzers bearbeiten mochten.

Berechtigungen von Test Benutzer in edcloud | Finanzen
Rechnungsausgang Rechnungsausgang
Rechnungseingang Zugriff ‘Kein Zugriff -
Kasse
Bank
Einnahmen ! Ausgaben
0 Erlduterungen zu Berechtigungen Zuriicksetzen Speichemn

Wahlen Sie nun tber das Drop-Down Men( aus, ob der Benutzer Vollzugriff, eingeschrankten
Zugriff oder keinen Zugriff auf das Modul erhalten soll. Beim Uberfahren des Textes
erscheinen Tooltipps, die eine kurze Erlauterung zur gewahlten Berechtigung geben.

Berechtigungen von Test Benutzer in edcloud | Finanzen

Rechnungsausgang Rechnungsausgang

Rechnungseingang Zugrift Kein Zugriff =

L |

Kasse @  Vollzugriff

Bank @ Eingeschrankter Zugriff

Einnahmen / Ausgaben S Kein Zugriff

0 Erlauterungen zu Berechtigungen Zurlicksetzen Speichem
Rechnungsausgang

Vollzugriff Der Benutzer erhalt uneingeschrankten Zugriff auf diesen Bereich. Er

kann Rechnungen und Angebote schreiben oder erfassen, Rechnungen
bearbeiten oder l6schen. Ausgleiche sind mdglich fur Zahlarten, auf die
Vollzugriff besteht. Kunden, Produkte und Dienstleistungen konnen
angelegt und bearbeitet werden.

In den Einstellungen sind Nummernkreise fir Ausgangsbelege,
Rechnungslayouts und die Glaubiger-ID konfigurierbar.
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Eingeschrankter Zugriff | Der Benutzer erhalt Leseberechtigung auf diesen Bereich. Rechnungen
und Angebote kdnnen eingesehen, jedoch nicht bearbeitet, bezahlt oder
storniert werden. Kunden, Produkte und Dienstleistungen koénnen
eingesehen, jedoch nicht bearbeitet werden. Zahlungsausgleiche sind
nicht maglich. Nummernkreise fir Ausgangsbelege, Rechnungslayouts
und die Glaubiger-ID sind einsehbar und kénnen nicht bearbeitet werden.
Kein Zugriff Der Benutzer erhalt keinen Zugriff auf diesen Bereich. Er kann den
Bereich in der Moduliibersicht nicht sehen. Es besteht kein Zugriff auf
Kunden. Auf die Einstellungen wie die Anlage von Produkten und
Dienstleistungen sowie die Konfiguration von Nummernkreisen fur
Ausgangsbelege, die Erstellung von Rechnungslayouts und die
Beantragung einer Glaubiger-ID zur Erstellung von SEPA-
Lastschriftdateien besteht kein Zugriff.

Rechnungseingang

Vollzugriff Der Benutzer erhalt uneingeschrénkten Zugriff auf diesen Bereich. Er
kann Rechnungen erfassen, bearbeiten oder I6schen. Ausgleiche sind
maoglich flr Zahlarten auf die Vollzugriff besteht. Die E-Mail-Anlieferung
kann konfiguriert werden. Lieferanten kénnen angelegt und bearbeitet
werden.

Eingeschrankter Zugriff | Der Benutzer erhalt Leseberechtigung auf diesen Bereich. Rechnungen
kénnen eingesehen, jedoch nicht bearbeitet, geldscht oder bezahlt
werden. Ausgleiche sind nicht moglich. Die Konfiguration der E-Mail-
Anlieferung kann eingesehen werden. Lieferanten kénnen eingesehen,
jedoch nicht bearbeitet werden.

Kein Zugriff Der Benutzer erhalt keinen Zugriff auf diesen Bereich. Er kann den
Bereich in der Modulubersicht nicht sehen. Es besteht kein Zugriff auf
Lieferanten.

Einnahmen/Ausgaben

Vollzugriff Der Benutzer erhadlt uneingeschrankten Zugriff auf das Modul
Einnahmen/Ausgaben. Er kann Eintrage erfassen, bearbeiten und
I6schen.

Eingeschrankter Zugriff | Der Benutzer erhalt  Leseberechtigung auf  das Modul
Einnahmen/Ausgaben. Er kann keine Eintrage erfassen bearbeiten oder
loschen, sie jedoch sehen. Im  Rechnungsausgang oder
Rechnungseingang erfasste Belege werden ihm angezeigt, sofern auf
diese Module mindestens eingeschrénkter Zugriff besteht.

Kein Zugriff Der Benutzer erhalt keinen Zugriff auf das Modul Einnahmen/Ausgaben
Bericht und kann dieses in der Navigation nicht sehen.

Berechtigungsvergabe fir die Module Kasse und Bank

Existieren mehrere Kassen oder Banken, so kénnen Sie Berechtigungen pro Kasse oder Bank
vergeben. Auch hier stehen jeweils Vollzugriff, eingeschrankter Zugriff und kein Zugriff zur
Verfliigung

Mochten Sie dem Benutzer die Méglichkeit geben, die in edcloud | Finanzen gefiihrten Banken
oder Kassen zu verwalten — d.h. Einstellungen einsehen und andern sowie neue Kassen und
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Banken anzulegen, setzen Sie dafiir die Checkbox ,Vollzugriff‘. Dies fihrt automatisch zum
Vollzugriff fir alle angelegten Kassen- oder Bankkonten.

Rechnungsausgang

Rechnungseingang

Bank

Einnahmen / Ausgaben

9 Erlauterungen zu Berechtigungen

Berechtigungen von Test Benutzer in edcloud | Finanzen

Kasse

Wollzugriff

Name der Kasse Zugriff
Ladenkasse Vollzugriff =
Mebenkasse Eingeschrankter Zugriff -

Zuriicksetzen

Speichern

Beim Uberfahren des Textes erscheinen Tooltipps, die eine kurze Erlauterung zur gewahlten

Berechtigung geben.

Kasse

Checkbox ,Vollzugriff*

Der Benutzer erhdlt uneingeschrankten Zugriff auf alle in Finanzen
gefuhrten Kassen. Er kann Eintrage erfassen und bearbeiten. Er kann alle
Kassen verwalten und neue Kassen anlegen. Auf neu angelegte Kassen
erhélt dieser Benutzer stets Vollzugriff.

Vollzugriff

Der Benutzer erhélt uneingeschrankten Zugriff auf eine bestimmte Kasse.
Er kann Eintrage erfassen, bearbeiten und die Kasse festschreiben.
Rechnungen kénnen Uber diese Kasse bezahlt werden, sofern Vollzugriff
auf den Bereich Rechnungsausgang oder Rechnungseingang vergeben
wurde.

Eingeschrankter Zugriff

Der Benutzer erhélt Leseberechtigung auf eine bestimmte Kasse. Er kann
Eintrdge sehen, diese jedoch nicht bearbeiten oder I6schen. Dartber
hinaus kann er die Kasse nicht festschreiben. Belege werden ihm
angezeigt sofern auf den Rechnungsausgang oder Rechnungseingang
mindestens eingeschrankter Zugriff besteht.

Kein Zugriff

Der Benutzer erhalt keinen Zugriff auf eine bestimmte Kasse. Er kann die
Kasse in der Kassenubersicht nicht sehen.

Bank

Checkbox ,Vollzugriff*

Der Benutzer erhalt uneingeschréankten Zugriff auf alle in Finanzen
gefihrten Banken. Er kann die Einstellungen aller Banken verwalten,
neue Banken anlegen sowie Umsatze abrufen und Belege zuordnen,
sofern er Berechtigungen auf diese Belege besitzt (Voraussetzung hierfur
ist der Vollzugriff im Rechnungsausgang oder Rechnungseingang). Auf
neu angelegte Banken erhdlt dieser Benutzer stets Vollzugriff. Der
Benutzer kann die Bankzugangsverwaltung sehen und bearbeiten.
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Vollzugriff Der Benutzer erhalt uneingeschrankten Zugriff auf eine bestimmte Bank.
Er kann die Einstellungen dieser Bank verwalten, Umsétze abrufen und
Belege zuordnen, sofern er Berechtigungen auf diese Belege besitzt
(Voraussetzung ist der Vollzugriff im Rechnungsausgang oder
Rechnungseingang). Belegvorschlage werden ihm  angezeigt,
Zuordnungen ohne Beleg sind moglich.

Eingeschrankter Zugriff | Dieser Benutzer kann die Einstellungen der Bank einsehen. Er kann
abgerufenen Bankumsatze sowie Beleg und Belegzuordnungen sehen,
sofern er Berechtigungen auf diese Belege besitzt (Voraussetzung ist der
Vollzugriff ~ im  Rechnungsausgang oder Rechnungseingang).
Belegzuordnungen zu Bankumséatzen konnen nicht vorgenommen
werden.

Kein Zugriff Der Benutzer erhalt keinen Zugriff auf eine bestimmte Bank. Er kann die
Bank in der Kontenubersicht nicht sehen.

Wurde dem Benutzer auf die Module Rechnungsausgang oder Rechnungseingang nicht der
Vollzugriff gewahrt, kdnnen Ausgangsrechnungen sowie Eingangsrechnungen in der Bank
nicht zugeordnet werden.

Beispiel:

Der Benutzer hat Vollzugriff auf alle Banken, auf den Rechnungsausgang hat er jedoch
keinen Zugriff. Er sieht deshalb in keiner Bank Ausgangsrechnungen. Eine entsprechende
Zuordnung zum Umsatz ist somit nicht mdglich. Hat der Benutzer eingeschréankten Zugriff
auf den Rechnungsausgang, sieht er die Belege in ausgegrauter Form in allen Banken,
darf jedoch keine Zuordnung Umsétzen vornehmen.

Bei der Rechtevergabe im Bereich Bank erscheint in solchen Fallen eine Hinweismeldung.

Bank
" Vollzugriff

0 Bitte vergeben Sie im Modul Rechnungsausgang Vollzugriff, damit der Benutzer Ausgangsrechnungen in Banken, auf die er
Vollzugriff besitzt, sehen und zuordnen kann.

Name der Bank Zugriff

Deutsche Bank ollzugriff -
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Nach Vergabe der Berechtigungen tibernehmen Sie lhre Anderungen mit dem Button
Speichern. AnschlieBend erscheint eine Hinweismeldung tber die erfolgreiche Speicherung in
einem separaten Fenster. Bitte bestatigen Sie diese mit OK. SchlieRen Sie das Browser Tab.

Berechtigungen gespeichert »®

6 Die Anderungen der Berechtigungen fiir Test Benutzer wurden erfolgreich iibernommen

Um zu edcloud zurlickzukehren, schlieen Sie bitte dieses Browser-Tab.
Um die Berechtigungen erneut zu bearbeiten, klicken Sie "OK”
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2 Rechnungseingang - E-Mail-Anlieferung: Hinweis bei
unbekannten E-Mail-Adressen

Liegen im Bereich Rechnungseingang | E-Mail-Anlieferung neue unbekannte E-Mail-Adressen
vor, wird ihnen dies Uber einen Hinweis am Menl E-Mail-Anlieferung angezeigt.

il UBERSICHT Rechnungseingang

v [3 reEcHNUNGS NG Q schulte o Rechnung erfassen C) E-Mai\-AnIieferun? IE]SEPA-Zathngsdatei erstellen

Alle Rechnungen: 8
-!a RECHNUNGSEINGANG

1.017,00 €

% Schulte Stukkateur OHG {70110}
13114 vom 04.09.2020 - fallig am 04.10.2020

Durch Klick auf E-Mail-Anlieferung gelangen Sie in den Bereich der Adressverwaltung.
Markieren Sie zu bearbeitende Adresse und wahlen Sie, ob sie die Adresse freigeben oder
blockieren mdéchten.

E-Mail-Anlieferung  edcloud-finanzen@my.edcloud.de (Aktiviert)
-@ Konfigurieren EE] E-Mail-Adresse kopieren
Unbekannte E-Mail-Adressen 1 Freigegebene E-Mail-Adressen

rechnungen@lieferant.de 0 J @ m 10.10.2020 info@lieferant.de
1 Anhang

Ihre Rechnung vom 10.10.2020

freigegebener-lieferant@provider.de

Folgende Aktionen stehen Ihnen zur Verfigung:

0 Rechnung annehmen und Absenderadresse akzeptieren/freischalten

J Rechnung einmalig annehmen

@ Rechnung Iéschen und Absenderadresse blockieren

[[[l Rechnung einmalig ablehnen und lI6schen

Wurden alle unbekannten Adressen kategorisiert, wird kein Hinweis mehr angezeigt.
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3 Bank: Verbesserte Prufung auf doppelte Bankumsaéatze
beim RZ-Abruf von Konten der APO Bank

Durch technische Anderungen der APO-Bank bedingt, anderten einige Nutzer das Abruf-
Verfahren fur Bankumsétze. Vielfach wurde vom Online-Abruf auf den eurodata-
Rechenzentrumsabruf umgestellt. In einigen Fallen flihrte dies zum Entstehen doppelter
Bankumsatze. Mit diesem Update wurden Anderungen vorgenommen, um das Entstehen
solcher Dubletten weiter zu reduzieren.
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