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1 Anlage von Suchmustern in den Nebenblichern

In den Nebenbiichern kénnen aus bestehenden Buchungen direkt Suchmuster angelegt
werden. Hierzu wird der entsprechende Buchungssatz markiert und mit rechtem Mausklick der

Menupunkt ,Suchmuster” ausgewahlt.

Beim Anlegen eines Suchmusters in der Bank werden automatisch die in den ,Umsatz Details*
mitgelieferten Daten als Suchbegriff vorgeschlagen. Diese Angaben sind im
Erfassungsbereich unter dem Reiter ,Umsatz Details“ ersichtlich und setzen sich aus 3 Feldern

zusammen:
-Geschaftspartner Name
-Zahlungsart

-Verwendungszweck

Mandanten Startseite Nebenbiicher
Rechnungseingang Rechnungsausgang Bankbuchungen Kassenbuchungen

1200 Suchen 2 Umsatze - Splitten  [5] Autokontieren - J Priife s Alle Umsitze
Konto: Bank nto: Saarbriicken (DE33590501010067085385)
0,00 738,00  Kontiert 0.0 % (0/2)
Datum Gegen-Kto. Umsatzdaten Betrag Saldo
Energie GmbH
1 02.01.2020 1590 SEPA-LASTSCHRIFT -238,00 -238,00

Energie GmbH Kundennummer 11155 T
Schall und Rauch

Splitten
1 03.01.2020 1990 LASTSCHRIFT -500,00 -738,00

Miete Biiro 01/2020 Suchmuster [

Gelesen / Ungelesen

Details Erfassung ~ OP-Assistent ~ OP-Liste  Buchungsprotokoll | Umsatz Details

Buchungsmenat: 02.01.2020 Erstellt am:
Valuta Datum: 02.01.2020 GP-Konto: DE02542700960208458000 Quelle: Import Kontoauszug Datei
IBAN: DE33590501010067085985 E-Ref: Source-ID: 1606302192485
Betrag: -238.00 Mandant-1D:

[Verwendungszweck _Energie GmbH Kundennummer 1115542 Strom

Analog zur Anlage eines Suchmusters im Nebenbuch ,Bankbuchungen® kbnnen auch in den
restlichen Nebenblchern Suchmuster einfach per Rechtsklick auf eine ausgewahlte Buchung
angelegt werden. Der Suchbegriff wird auch hier bereits automatisch aus dem Buchungstext

ermittelt.
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Empfehlung zum Anlegen eines Suchbeqriffes:

Um auszuschlieBen, dass ein angelegtes Suchmuster nicht betroffene Umséatze kontiert,
sollten Suchbegriffe sorgfaltig ausgewahlt werden.
Beispiel: Wird ein Suchmuster mit dem Suchbegriff ,Kasse“ angelegt, wird dies auf alle

Umsatzdaten angewandt, die den Begriff ,Kasse* (z.B. Finanzkasse) beinhalten.

2 Verwendung von Platzhaltern in den Nebenbtichern

»?“ -Fragezeichen- ist ein Platzhalter, der den individuellen Textausschnitt aus dem
Verwendungszweck in den Buchungstext wiedergibt.

Beispiel: Bei Abruf der Bankdaten soll monatlich die Miete kontiert werden.

Die Miete hat immer den Verwendungszweck ,Miete XX/20XX*

=> 01/2020, 02/2020, 03/2020.

Setzen Sie im Suchmuster als Suchbegriff ,,Miete ??/20??“, so kann im Buchungstext

des angelegten Suchmusters immer automatisch der Monat und das Jahr dynamisch

Ubernommen werden.

o -Ausrufezeichen- Mit dem Ausrufezeichen kénnen nicht gewollte Stellen tbersprungen
werden.

Beispiel: Aus Miete 15.01.2020 soll Miete 01.2020 werden. Hierfir missen 3 Zeichen ,15.°
Ubersprungen werden. Setzen Sie im Suchmuster als Suchbegriff ,,Miete !11??.20??“, so wird
im Buchungstext des angelegten Suchmusters der Tag ignoriert und durch die Fragezeichen

der Monat und das Jahr dynamisch tibernommen.
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3 Suchmuster anlegen anhand eines Beispiels

3.1 Beispiel 1. Suchmuster mit Teilbetragen

Die monatlich abgebuchte Gebaudemiete soll automatisch kontiert werden:
Mietaufwand Konto 4210: 400,00 EUR

Nebenkosten Konto 4228: 100,00 EUR

Verwendungszweck: Miete XX/20XX

Markieren Sie dazu den entsprechenden Buchungssatz und wéhlen mit rechtem Mausklick die
Funktion ,Suchmuster® aus. Danach offnet sich das Fenster ,Suchmuster
erstellen”. Im Fenster ,Suchbegriffe” erscheint im Text zusammengefasst die Angaben aus
den in den Umsatz Details relevanten Feldern ,Geschéftspartner®, ,Zahlungsart und

»verwendungszweck®,

Suchmuster erstellen

Angaben zum Suchmuster
Legen Sie die Angaben zum Suchmuster fest

Nebenbuchtyp: [ Bank

Suchbegriff
Schall und Rauch LASTSCHRIFT Miete Biiro 01/2020

Kontonummer: 1200

Kontobezeichnung:

Steuersenkung:

Fertigstellen Abbrechen

Seite 6 von 19



>eurodata

In unserem Beispiel benétigen wir die Informationen aus den Feldern ,Geschéftspartner” und
»vVerwendungszweck®, also 2 Suchbegriffe.

Die Suchbegriffe werden wie folgt angelegt:

1. Suchbegriff Nummer 1: ,Schall und Rauch®
Durch den Button ,Bearbeiten” kann der Suchbegriff bearbeitet werden. Hierzu den
Text auf ,Schall und Rauch® einschranken und mit ,OK* bestatigen.

2. Suchbegriff Nummer 2: ,Miete ??/20??“
Uber den Button ,Neu“ kann ein neuer Suchbegriff angelegt werden. Der originale
Buchungstext kann wieder hergestellt und angepasst werden. In diesem Fall auf ,Miete
Buro ?7?/2077“.

| suchbegriff erstellen

Suchbegriff
Legen Sie den Suchbegriff fest

Neben| Suchbegriff:= [ Miete Biiro 72/207?

~| Originalbuchungstext: | Wiederherstellen

Fertigs.te\\w
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Suchrnuster erstellen >
Angaben zum Suchmuster
Legen Sie die Angaben zum Suchmuster fest

MNebenbuchtyp: | Bank

Suchbegriff
Schall und Rauch

Miete Blro 72/2077

Neu Bearbeiten Lischen

Kontonummer: | 1200

Kontobezeichnung:

Steuersenkung:

Nach dem Erstellen der Suchbegriffe werden die Buchungsvorschlage festgelegt. Mit dem
Button ,Weiter >“ gelangen Sie in das nachste Fenster, um die Buchungsvorschlage

anzulegen.
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Suchmuster erstellen

Buchungsvorschlage
Legen Sie die Buchungsvorschlige fest

Gegen-Kto. SU  Ubern. Beleg-Nr. Buchungstext Buchungsvorschlag bearbeiten

1580 Schall und Rauch Miete Biro 01,2020

< Zuriick Fertigstellen Abbrechen

Hier kdnnen Sie nun Uber Klick auf ,Buchungsvorschlag bearbeiten® (oder Doppelklick direkt
auf den Buchungsvorschlag) den automatisch erstellten Buchungsvorschlag bearbeiten. Des
Weiteren haben Sie die Méglichkeit, mit ,Neu“ einen neuen Buchungsvorschlag hinzuzufligen

oder einen bestehenden mit Klick auf ,Buchungsvorschlag I6schen” zu I6schen.

In unserem Beispiel brauchen wir folgende Splittbuchung:
Konto 4210: 400,00 EUR und Konto 4228: 100,00 EUR.
Mit dem Button ,Bearbeiten® wird der 1. Buchungsvorschlag festgelegt.

Wichtig: Bei Aufwandsbuchungen missen die Teilbetrage mit ,-,Minus gekennzeichnet

werden.

Danach mit ,OK“bestatigen.
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Nach Bestatigung des 1. Buchungsvorschlages wird mit dem Button ,Neu® der 2.
Buchungsvorschlag festgelegt und mit ,OK* bestatigt. Stimmt der Umsatz mit der angelegten

Splittbuchung Uberein, kann das Suchmuster fertiggestellt werden.

Suchrmuster erstellen >
Buchungsvorschlage
Legen Sie die Buchungsvorschlige fest

@New ¢ T
Gegen-Kio. SU  Ubern. Beleg-Nr. Buchungstext
4270 Miete Blro 77/2077
4228 Mebenkosten 77/2077

< Zuriick Fertigatellenk‘ Abbrechen
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Nun kann in den Bankbuchungen durch den Button ,Autokontierung -> Suchmuster

kontieren®, die Buchung erzeugt werden.

Rechnungseingang Rechnungsausgang Bankbuchungen Kassenbuchungen
< [ 1200 > O suchen ] Umsatze -0 Splitten | [2] Autokontieren ~| @& Priife oo Alle Umsatze

Suchmuster kontieren
Konto: Bank  Zahlungsk } briicken (D 1010067085985) & iz
P ) Offene Posten ausgleichin

Anfangsbestand 0,00 | Endbestand -738,00 | Kontiert 50.0 % (1/2)

[l a Datum Gegen-Kto. Umsatzdaten Betrag Saldo
Energie GmbH
1 02.01.2020 1590 SEPA-LASTSCHRIFT -238,00 -238,00

Energie GmbH Kundennummer 1115542 Strom
Schall und Rauch

2 03.01.2020 4210... LASTSCHRIFT -500,00 -738,00
Miete Biiro 01/2020

Details  Erfassung 0OP-Assistent 0OP-Liste Buchungsprotokoll Umsatz Details

G W 5 Nr.  Or.. Beleg.. @ Beleg/lnv. Beleg2 Kost. Soll-Kio. Sol-Ums. Haben-Ums. Haben... Skonto  Sk.-Kio. UStAP USt% .. Buchungstext Erz
3 00.. 03.01.... 0 4210 400,00 400,00 1200 Miete Biiro 01/2020 26.
5 00.. 03.01.... 0 4228 100,00 100,00 1200 Nebenkosten 01/2020 26.
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3.2 Beispiel 2: Suchmuster mit prozentualer Aufteilung

Kassenzahlungen fur Bewirtungsaufwand sollen wie folgt kontiert werden:

Bewirtungskosten abzugsfahig: Konto 4650
Bewirtungskosten nicht abzugsfahig: Konto 4654

Verwendungszweck: Bewirtungskosten

>eurodata

(Uber den Button ,Suchmuster“ oder Buchungssatz markieren und rechte Maustaste)

Rechnungseingang Rechnungsausgang Bankbuchungen Kassenbuchungen

< [l 1000 > Q suchen - splitten  [8] Autokontieren = | & Suchmuster | e

Kasse
Anfangsbestand 1.000,00 = GEnnahmen 0,00 Ausgaben 100,00 Endbestand 900,00 Kontiert 100.0 % (1/ 1)

5 W Ifd.Nr./Bel.. Datum Gegen-Kto. Belegfeld Umsatzdaten

03.01.2020 1530 1 [ splitten

Suchmuster

1 Gelesen / Ungelesen

tung Restaurant edcuisine

Seite 12 von 19



>eurodata

Im Anschluss muss ein Suchbegriff erfasst werden.

Suchmuster erstellen

Angaben zum Suchmuster
Legen Sie die Angaben zum Suchmuster fest

Mebenbuchtyp: | Kasse

Suchbegriff
Bewirtung Restaurant edc| 2* Suchbegriff bearbeiten und dbernehmen x

Suchbeqgriff: * [Bewirturrg ]

Abbrechen

Kontonummer: 1000

Kontobezeichnung:

Steuersenkung:
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Nun mussen zwei Buchungsvorschlage erstellt werden.

1. Buchungsvorschlag 70% abzugsf. Bewirtungskosten.

> Buchungsvorschlag bearbeiten =

Gegenkonto: * | 4650

Storno-/Steverschlissel: | 9
Buchungsschlissel: | vst
Steuersatz: | 19,00 %
Ubernahme Belegnummer:
Kostenstelle:

Buchungstext: Bewirtung

Prozentanteil: | 70,00 %
o

Teilbetrag:

Buchungssatz als gelesen kennzeichnen

0K Abbrechen

Um den zweiten Buchungsvorschlag nun anzulegen missen Sie auf ,Neu“ klicken.
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2. Buchungsvorschlag 30% nicht abzugsf. Bewirtungskosten

>eurodata

Buchungsvorschlag erstellen

Angaben Buchungsvorschlag

Legen Sie die Angaben zum Buchungsvorschlag fest

Gegenkonto: * | 4655
Storno-/Steuerschlissel: 9
Buchungsschlissel: | wst
Steuersatz: | 19,00 %
Ubernahme Belegnummer:
Kostenstelle:
Buchungstext: = Bewirtung
Prozentanteil: | 30,00 %
Teilbetrag:

Buchungssatz als gelesen kennzeichnen

Fertigstellen Abbrechen

Abschlieend kann der Dialog uber Klick auf ,Fertigstellen” abgeschlossen werden.
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Nachdem das Suchmuster angelegt wurde, kdnnen Sie nun Uber den Punkt ,,Autokontieren®
-> Suchmuster kontieren“, das Suchmuster anwenden.

® Mandanten Startseite Buchungsprotokoll Nebenbiicher x

Rechnungseingang Rechnungsausgang Bankbuchungen Kassenbuchungen

< [F] 1000 » Q. Suchen - splitten | [2] Autokontieren ~ | @ Suchmuster =

Suchmuster kontieren

Kasse

u
g
Offene Posten ausgleichen

Anfangsbestand 1.000,00 Einnahmen 0,00 = Ausgaben 100,00 = Endbestand 900,00 & Kontiert 100.0% (1/1)

5 W IKfd.Nr/Bel.. Datum Gegen-Kio. Belegfeld Umsatzdaten

03.01.2020 1590 1 Bewirtung Restaurant edcuisine

® Mandanten  Startseite  Buchungsprotokoll ~[ENENILIN I
Kassenbuchungen
< [ 1000 > | Q suchen 4 splitten  [E] Autokontieren - @ Suchmuster s Ungelesen
Kasse Belege O a0
Anfangsbestand  1.000,00 | Einnahmen 0,00 = Ausgaben 100,00 | Endbestand 900,00 Kontiert 100.0 % (1/1)
%) O  Ifd.Nr./Beleg2 Datum Gegen-Kio. Belegfeld Umsatzdaten Einnahmen Ausgaben Bestand
03.01.2020 904650.... 1 Bewirtung 100,00
Kein Beleg vorhanden

Details Erfassung  OP-Assistent  OP-Liste  Buchungsprotokoll Protokoll
W 8 Nr. Or. Beleg.. Beleg/Inv.  Beleg[l,  Kost. Soll-Kto. Sol-Ums.  Haben-Ums. Haben... Skonto  Sk-Kto. UStS USt%  USt-ldNr. Buchungstext Erzeugtam  Festgeschrieben Herkunft

6 1 4650 58,82 7000 1000 Vst 19,00 % Bewirtung 27.11.2020... Erfassung

2 1 4655 2521 3000 1000 Vst 19,00 % Bewirtung 27.11.2020... Erfassung

— —
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4 Anlage von Suchmuster unter Berucksichtigung des

Prozentsatzes

Da Mandanten die Mdglichkeit haben, auch ohne die Aktivierung der Zusatzangaben im
Freischaltdialog fur edcloud|Finanzen, Rechnungen aufzuteilen und die Aufteilung mit einem
Steuersatz zu versehen, kdnnen Sie bei der Anlage eines Suchmusters den Steuersatz als

weiteres Suchkriterium angeben.

Bitte beachten Sie: Der Steuersatz als Suchkriterium wird Ihnen ausschliefRlich bei

Mandanten angezeigt, die fur edcloud|Finanzen freigeschaltet sind.

Beispiel: Legen Sie in der Buchfiihrung unter ,Suchmuster/Kontierung“ ein entsprechendes

Suchmuster an.

Suchmuster erstellen »

Angaben Zum Suchmuster
Legen Sie die Angaben zum Suchmuster fest

Mebenbuchtyp: | Rechnungseingang

Suchbegriff
Es wurden keine Daten gefunden.

Neu

Kontonummer:

Kontobezeichnung: | 1000 |

Steuersatz: | 16,00 % |

Steuersenkung:

Abbrechen
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Mandanten

©

Q suchen

Typ

Rechnungseingang

Rechnungseingang

Startseite Suchmuster / Kontierung  x
@New & T A

Steuer-

S Suchmuster

>eurod

8 alle
Konto Kontobezeichnung Ust. % Verwendung
71000 16,00%
71000 5,00 %

In den Nebenbiichern ,Rechnungseingang, Rechnungsausgang® bericksichtigt edrewe nun

bei bei der automatischen Kontierung den Steuersatz als Suchkriterium.

Mandanten Startseite Nebenbiicher x
Rechnungseingang Rechnungsausgang Bankbuchungen Kassenbuchungen
=] Q. suchen - splitten  [5] Autokontieren ~ @ Suchmuster e
summe 60,00 H kontiet 100.0% (1/1)
5 W patum Konto Rechn.-Stell. & Ust-IdNr. Rechn.Nr. Beleg 2 Gegen-Kio. Kost. Fallig am Betrag Text
15.12.2020 71000 Gent 9987 3400... 60,00 H
Details  Erfassung OP-Liste  Buchungsprotokoll - @ n @
Bereich: ;= Handels-und Steuerrecht Buchungsmonat: Dez 20 Ord-Nr.
Bruttobetrag * Belegdatum * Konto * Fallig am Beleg 2
60,00 15.12.2020 71000 (=]
Splittbuchung &  Beleg-Nr. schleppen
Brutio S/H su G-Kio Netio Steuer Beleg ust-id Ust. % Kst Skonto Sk-Kio Text
4000 S 3400 34,48 552 0087
2000 S 3300 19,05 095 0987
]
Rechnungseingang = Rechnungsausgang  Bankbuchungen  Kassenbuchungen
Summe 60,00 H | Kontiert 0.0 % (0/ 1)
& W Datum Konto Rechn.-Stell. 4 USt-1dNr. Rechn.Nr. Beleg 2 Gegen-Kto. Kost. Fillig am Betrag Text
15.12.2020 71000 Gent 9987 1590 60,00 H
Details  Erfassung OP-Liste  Buchungsprotokoll - ® n fo
Bersich: ;- Handels- und Steuerrecht Buchungsmonat:  Dez 20 Ord-Nr:
Brutiobetrag * Belegdatum = Konto * Fallig am Beleg 2
60,00 15.12.2020 71000 (=]
Splittbuchung R & Beleg-Nr. schleppen Brutto
Brutto S/H  su G-Kio Netio Steuer Beleg ust-1d USL % Kst Skonto sk-Kio Text
4000 S 1590 34,48 552 9987 16,00%
2000 S 1590 19,05 095 9987 500 %
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5 Ubersicht aller Suchmuster

Im Menu finden Sie unter ,Buchen® den Unterpunkt ,Suchmuster / Kontierung®. Hier sind alle
bereits angelegten Suchmuster ersichtlich und kénnen dort auch geandert bzw. geléscht

werden.

Im Arbeitsbereich kdnnen Suchbegriffe eines Suchmusters geandert oder geléscht werden.
Auch die Léschung des ganzen Suchmusters ist hier maglich.

Im Detailarbeitsbereich kénnen Anderungen an der Kontierung des Suchmusters

vorgenommen werden.

v seﬂkw-\g Suchnuster Konto  Kontobezeichnung Verwendung
Kasse Beirtung 1000 27112020
Bank Schallund RauchiMste Biro 77/2077 200 2611 2020

Konterblatter

Buchungsprotokall

Suche Mit Doppelklick kénnen die

Suchbegriffe gedndert werden.

saldenvortiage

Suchmuster / Kontierung

Arbeitsbereich

Umsatzsteusr

Umsatzsteveroranmekiung
Zusammenfassende Mekung

§13b USIG

ustin

Abschivss Fiu) Details  Buchungsvorschiage
Aufteilung
Buchungs-  Stevar- Steversenkng
Gogon-Klo,  SU Steversenkung:SU ibern. Holog-Hr. Kost.  Buchungstext gelosen
schiussel sz Steversatz — Telbetrsg
az10 Miste Bl 72/2077 400,00
Nebarkosten 72/2077 100,00

Mit D ick konnen And

gen an
der Kontierung vorgenommen werden.

Detailarbeitsbereich

Ansprechpartner edrewe:
edrewe-Systemberatung: 0681-8808-369

E-Mail an: edrewe-support@eurodata.de
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