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1 Allgemeine Informationen

Mit dem digitalen Belegbuchen in edrewe, haben Sie ab sofort die Moglichkeit, Belege
digital und mit Hilfe einer Kl-unterstitzten Texterkennung zu verarbeiten. Dieser Vorgang
ist ein fortlaufender Lernprozess, der sukzessiv unter Verwendung von Kunstlicher
Intelligenz und damit verbundenen Algorithmen einen Datenpool aufbaut, der mit der Zeit
immer genauere Ergebnisse liefert.

Dabei stehen lhnen zwei unterschiedliche Modi zur Verfigung, um eine auf den
Mandanten bezogene Bearbeitung zu ermdglichen. Diese und weitere Funktionen rund

um das digitale Belegbuchen werden lhnen im Folgenden genauer erlautert.

2 Upload der Belege
Um die Belege fir das digitale Belegbuchen bereitzustellen, stehen Ihnen verschiedene

Mdoglichkeiten zur Verfligung.

Achtung: Dabei ist zu beachten, dass die Belege bei dem Upload mit einer der flnf
Kategorien (Eingangsrechnung, Ausgangsrechnung, Barbeleg, Bankbeleg, Sonstiger

Beleg) zugeordnet werden missen, um in edrewe verarbeitet werden zu kdénnen.

2.1 Belegupload durch den Mandanten
Damit Ihr Mandant die digitalen Belege tber edcloud anliefern kann, missen Sie ihn zuvor

Uber edrewe fur die kategorisierte Beleganlieferung freischalten.

Die Freischaltung finden Sie in edrewe nach dem Offnen des Mandanten unter Mandant

- eurodata Cloud - Freigabe PISA | Finanzen / Beleganlieferung bearbeiten...

Seite 4 von 27



>eurodata

@ a = 8 Mandanten Startseite
Arbeits- Buch- Jahres- Steuern
platz [Tl abschiuss
L1330 » B 0Offnen  SchlieBen uee
3 Import
Neu..
# Buchen Mandant/Jahr Name Status Abrechnungsstand
: & Bearbeiten
Erfassung ~ 1330 Testmandant
Nebenbiicher B 2002 Wirtschaftsjahr ? offen Mar 22
Kontenblatter 2 Import >
[3 2021 m )
Buchungsprotokall <> eurodata Cloud > | Freigabe PISA | Finanzen / Beleganlieferung bearbeiten IJ
[E 2020 Kostenstellenrechnung > Freigabe PISA | Finanzen Fibukontozuordnung &ndern uss (Dez 20)

suehe Freigabe PISA | Finanzen deaktivieren..
Saldenvortrage
Suchmuster / Kontierung
Folgebuchungen
Wiederkehrende Buch
» [ anlagenbuchfihrung
» (W Umsatzsteuer

» [ Ergebnisse

# Abschluss (Fibu)

In den Freigabe-Einstellungen kénnen Sie unter dem Menlpunkt Beleganlieferung die
einzelnen Belegkategorien verwalten. Wurden bisher weder Nebenbiicher fir Finanzen
noch Belegkategorien fur die Beleganlieferung durch den Mandanten freigeschaltet, ist
die kategorisierte Beleganlieferung durch den Mandanten deaktiviert (Standardeinstellung
= Keine kategorisierte Beleganlieferung freigeschaltet)

Uber ein Dropdown-Men unter der jeweiligen Belegkategorie konnen Sie den Belegfluss
verwalten. Dabei stehen Ihnen folgende Auswahlmaoglichkeiten zur Verfiigung (siehe 1.-
3.).

Testmandant

> eurodata Cloud Freigabe-Einstellungen X

Mandant fiir PISA | Finanzen freigeben Durch die Freischaltung der jeweiligen Belegkategorien kénnen Sie ihren Mandanten fiir die kategorisierte Beleganlieferung aktivieren. Dabei stehen Ihnen drei
Auswahlméglichkeiten zur Verfiligung

Beleganlieferun I a1
1. Keine kategorisierte Beleganlieferung freigeschaltet:

Rechnungseingang Die kategorisierte Beleganlieferung ist micht freigeschaltet.
2. Belege werden fiir das digitale Belegbuchen angeliefert

I ——

Rechnungsausgang Belege kénnen in PISA und der "PISA Beleg™App hochgeladen werden
3 Kasse Diese stehen Ihnen dann im digitalen Belegbuchen (Belegerfassung /-zuordnung) zur Verfiigung, u
3. Belege werden fiir PISA | Finanzen angeliefert:
| 8 Bank Belege konnen iiber die "PISA Beleg™-App hochgeladen werden, um diese anschliefiend 1

in PISA | Finanzen zu verarbeiten.
Einnahmen / Ausgaben

[Relierehiakiionen Eingangsrechnung

Belege werden fiir das Digitale Belegbuchen angeliefert ‘| 1

Ausgangsrechnung

| & | Belege werden fiir das Digitale Belegbuchen angeliefert |

Barbeleg

Keine kategorisierte Beleganlieferung freigeschaltet
Bankbeleg

Keine kategorisierte Beleganlieferung freigeschaltet u
Sonstiger Beleg

Keine kategorisierte Beleganlieferung freigeschaltet

n I Anwenden Abbrechen
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Hinweis: Bei der erstmaligen Freischaltung der Nebenbicher Rechnungseingang,
Rechnungsausgang und Kasse fiir Finanzen werden Ihnen automatisch die

Belegkategorien (Eingangsrechnung, Ausgangsrechung & Barbeleg) aktiviert.

Die freigeschalteten Belegkategorien stehen ihrem Mandanten im Anschluss in PISA /
edcloud (Pendelordner) und der Belegapp bei dem Upload zur Verfligung. Hier werden
auch die vom Mandanten erfassten Kommentare mit nach edrewe Ubertragen.

Beispiel: Upload in PISA / edcloud (Pendelordner)

x
Startseite Nachrichten Pendelordner § Testmandant Support +
Date tausch StB i
Pendelordner (5 Gt e Kommentar  Kategorie
[ edconnect i i e ™ Hello Eingangsrechnung
Gz Vertrage [7] ETAXbeleg-Pakete

Lohn Datei hochladen

@ Finanzbuchhaltung Datei auswahlen: Durchsuchen

aill Jahresabschiuss + Steuern Kommentar:

Akte: Dateiaustausch -0
Beratung

Kategorie: @ Dateiaustausch allgemein
Vertrage
Beratung

Finanzbuchhaltun
Bank Eingangsrechnung
‘Ausgangsrechnung %

Jahresabschluss + Steuem

m Belegarchiv

i

@ ETL Informationen

Finanzen

Abbrechen

{8 verwattung Mandant M o scie fi vonl W N 4 1

2.2 Belegupload durch Kanzlei
Neben der Beleganlieferung durch den Mandanten kénnen Sie die Belege auch selbst in

der eFinanzakte hochladen.
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Die eFinanzakte kénnen Sie nach Offnen des Mandanten per Mausklick aufrufen.

Daraufhin wird die eFinanzakte in ihnrem als Standard hinterlegten Webbrowser geoffnet.
Im Eingangskorb der eFinanzakte kbnnen Sie Uber die im Screenshot markierten
Felder Belege hochladen.

Kategorie. Kommentas Bezugszenraum

3 Verarbeitung der digitalen Belege
Um die Belege in edrewe zu verarbeiten, stehen lhnen zwei unterschiedliche Modi zu

Verfligung, deren Funktionen im Folgenden detaillierter erklart werden.

3.1 Belegerfassung
Mit dem Modus Belegerfassung kdnnen Sie anhand der Belege neue Buchungssétze
erstellen. Dabei wird mithilfe der iOCR nach der Selektion eines ausgewahlten Beleges

im Belegfenster bereits ein Buchungsvorschlag generiert.
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3.1.1 Offnen der Belegerfassung
Die Belegerfassung kann Uber das Icon Belegerfassung (Eingangskorb) in der

Erfassungsmaske geoffnet werden.

Details Erfassung ~ OP-Assistent ~ T-Konten ~ Typen  USIVA  USIE A E ﬁ v g n
L:
Buchungsmonat: Mar 22 Ord-Nr. Erfassung (Eingangskorb)

Betrag * sU Gegenkto (H)*  Beleg Belegdatum*  Konto (S) * Ust% ust1d Kostenstelle Fallig am Beleg 2 Skonto
Soll 0 "
ext
Soll - (USt.-) Haben

3.1.2 Funktionen des Belegfensters
Nach dem Offnen des Belegfensters werden Ihnen hier alle verfiigbaren Belege zur
Erfassung angezeigt. Zur bestmdglichen Bearbeitung legen Sie sich das Belegfenster

auf einen zweiten Bildschirm.

Nachfolgend werden die Icons und Funktionen des Belegfensters erlautert.

> Belege - o X

Erfassung v @ © @ v @ ) Alle atre 7 ale 4 E——
”Belﬂg(ﬂ)o sete1a > » 0O O @ @ 1t e & e = Kommentar m @

Buchhaltung 03/21 @

[ in Buchung itbemehmen

Deutsche Post \QF

Deutsche Post AG
Niederlassung BRIEF
1 10CR Erkennung @
N Rechnung » Das ist ein PDF der Version pdf-1.3. Fiir
eine sichere Archivierung sollie das PDF
- mindestens Version 1.4 haben
T 3 = Erkannte Informationen @
Betrag: 173,82 EUR

Re-Nr: 1541072540

Datum: 20.03.2021 & @
Kreditor:
Deutsche Post AG

L] Oﬁo P - = @”’

REWE

1. Hier kdnnen Sie die Anzahl der gefilterten Belege im Bezug zur Gesamtanzahl

der Belege einsehen.
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Das Batteriesymbol gibt Ihnen eine schnelle Riickmeldung zur ausgelesenen
Quialitat der Belege und der Buchungsvorschlage (Die Belege werden nach dem
Upload automatisch von der Kl ausgelesen). Dabei bedeutet eine leere Batterie,
dass der Beleg ohne Hilfe der Kl verarbeitet werden muss, da der Beleg z. B. nicht
ausreichend erkannt wurde. Eine volle Batterie bedeutet hingegen, dass der Beleg
und der daraus entstandene Buchungsvorschlag lediglich tberprift werden sollte
und anschlieRend ibernommen werden kann. Die dazwischen, liegenden teilweise
geflllten Batterien bedeuten, dass die KlI-Vorschlage Uberprift und gegebenenfalls
ergénzt werden mussen. Dies wird in der Anfangsphase wohl den haufigsten Fall
darstellen.

Das Notizicon gibt ihn einen Hinweis daflir, dass am Beleg ein Kommentar
hinterlegt ist.

Per Klick auf das Aktualisierungsicon bzw. Léschicon kénnen Sie den
ausgewahlten Beleg aktualisieren oder I6schen. Achtung, wenn Sie den Beleg
I6schen, wird dieser unverziiglich entfernt und kann nicht wiederhergestellt werden.
Dieses Symbol zeigt an, dass der Buchungsvorschlag von diesem Beleg stammt.
Durch das Markieren der Checkbox kdnnen Sie mehrere Belege an einen
Buchungsvorschlag anhangen.

In der Suchleiste kdnnen Sie gezielt nach Belegen suchen. Die Volltextsuche
durchsucht dabei die auf dem Beleg befindlichen Texte und Zahlen. Zusatzlich wird
auch das Kommentarfeld durchsucht.

Per Klick auf das Aktualisierungsicon bzw. Léschicon kénnen Sie den
ausgewahlten Beleg aktualisieren oder ldschen. Achtung, wenn Sie den Beleg
I6schen, wird dieser unverziiglich entfernt und kann nicht wiederhergestellt werden.
Durch Klick auf die Cloudwolke 6ffnen Sie unmittelbar die eFinanzakte und landen
im Upload-Dialog des Eingangskorbs.

In der Toolbar haben Sie die Mdglichkeit, die Seitenanzahl zu wechseln bzw. direkt
auf die letzte Seite zu springen. Dartiber hinaus besteht die Mdglichkeit, Belege zu
drehen, vergro3ern oder sie in einer gesonderten PDF-Ansicht zu 6ffnen.

Bei diesem Filter kbnnen Sie den Zeitraum angeben, fur welchen Sie die Belege
einsehen mdchten. StandardmaRig ist hier der Zeitraum ,Bis zum Monat*
angegeben. Daruber hinaus kénnen Sie zwischen ,Aktueller Monat®, ,Jahresansicht”

und ,Alle Jahre“ wechseln.
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Mit diesem Filter kbnnen Sie die Belegkategorien filtern. Starten Sie die
Belegerfassung tber das Nebenbuch Rechnungseingang bzw. —ausgang wird hier
jeweils die Kategorie Eingangs- bzw. Ausgangsrechnung hinterlegt. In den restlichen
Nebenbiichern und Buchungsansichten sind beide Kategorien als Standard
hinterlegt.

Mit dieser Funktion kénnen Sie die Belege sortieren. Standardmafig ist das
LEinlieferungsdatum* hinterlegt. Dartber hinaus kénnen Sie die Belege nach
L,Belegdatum®, ,Geschéftspartner”und der ,Qualitét des Vorschlags® sortieren. Dabei
kénnen Sie zwischen ,Auf- und ,Absteigend” unterscheiden.

Per Klick auf Beenden schlieRen Sie den Erfassungsmodus.

Unter Kommentar kénnen Sie den am Beleg hangenden Kommentar einsehen und
diesen per Klick auf ,in Buchung libernehmen®in das Textfeld der Buchungsmaske
Ubernehmen. Achtung, dadurch wird ein bereits bestehender Buchungstext ersetzt.
Hinweis: Kommentare hangen auch nach der Verbuchung und Speicherung des
Buchungssatzes am Beleg.

Die IOCR Erkennung gibt lhnen zum Beleg individuelle Rickmeldung (z. B. ,ich
konnte kein Belegdatum finden. ")

Unter dem Punkt Erkannte Informationen werden lhnen relevante
Buchungsinformationen auf einem Blick angezeigt (Belegdatum, Belegnummer,
Gesamtbetrag und der erkannte Geschéftspartner). Diese werden ebenfalls auf dem
Beleg farblich markiert und kénnen auf dem Beleg hervorgehoben werden, indem
Sie mit der Maus Uber die erkannte Information fahren.

Durch einen Klick auf das Bearbeiten-Symbol kdnnen Sie das Datum auf dem
Beleg andern, die Anderung wird im Buchungsvorschlag bertcksichtigt.

Hier kdnnen erkannte Geschaftspartner bearbeitet oder neu hinzugefiigt werden.

3.1.3 Einstellungen der Belegerfassung

Uber die Buchungseinstellungen konnen spezifische Einstellungen zur Belegerfassung

hinterlegt werden.
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> Buchungseinstellungen dndern .
i i e 7 i o itiry
Basiseinstellungen Buchungsvorschlag fur Rechnungen mit mehreren Positionen

e e ©) Rechnungspositionen nach Steuersatzen zusammengefasst

Buchungsvorschlage

Alle Rechnungspositionen zusammengefasst o

Jede Rechnungsposition separat

Buchungstext ibernehmen

© Kein Buchungstext iibernehmen
Kl-Vorschlige als Buchungstext iibernehmen e

Kommentar als Buchungstext dbernehmen

Buchungsvorschlag Nebenbuch E/A

Ausgewshltes Verrechnungskento in den
Buchungsverschlag dbernehmen e

Sammeldebitoren

sammeldebitoren bei den Buchungsvorschlagen beriicksichtigen @

oK Abbrechen

1. Hier kdnnen Sie einstellen, ob Sie Rechnungspositionen nach Steuersatzen
zusammengefasst, alle Rechnungspositionen zusammengefasst oder separat in
einer Splittbuchung erhalten méchten.

Hinweis: Wenn keine Rechnungspositionen auf dem Beleg erkannt werden, wird
eine Splittbuchung anhand der auf dem Beleg vorgefundenen Betrage nach
Steuersétzen erstellt. Wird dies wiederum nicht erkannt oder es gibt nur einen
Steuersatz auf dem Beleg, wird lediglich der erkannte Gesamtbetrag auf der
Rechnung angegeben.

2. Hier kdnnen Sie einstellen, ob Sie einen Buchungstext von der iOCR oder den
Kommentar in das Textfeld Gbernehmen mdchten. StandardméaRig ist hier keine

Ubernahme eines Buchungstexts vorausgewahlt.
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3. Fur Mandanten, die der Ist-Besteuerung unterliegen und somit das Nebenbuch E/A
aktiv ist, kann eingestellt werden, dass das Verrechnungskonto automatisch in den
Buchungsvorschlag tbernommen wird.

4. Durch diese Einstellung werden Sammeldebitoren bei den Buchungsvorschlagen Bei
den Buchungsvorschlagen berlicksichtigt. Eine genauere Erlauterung finden Sie

unter den Anwendungsbeispielen.

3.1.4 Tastenkulrzel der Belegerfassung
Folgende Tastenklrzel kénnen Sie fur die Belegerfassung nutzen (Der Fokus muss
dabei in der Erfassungsmaske liegen):

Zum nachsten Beleg springen — Strg+Shift+Pfeiltaste runter
Zum vorherigen Beleg springen — Strg+Shift+Pfeiltaste hoch
Belegseite wechseln — Strg+Shift+Pfeiltaste links/rechts

Belege markieren (Mehrfachauswahl) — Strg+Shift+Leertaste

3.1.5 Anwendungsbeispiel

Offnen Sie zunéchst wie oben beschrieben die Belegerfassung liber das Icon.
AnschlieRend kénnen Sie den Buchungsvorschlag kontrollieren und gegebenenfalls die
fehlenden bzw. nicht korrekt ausgefillten Erfassungsfelder ergénzen bzw. korrigieren.
Ist dies getan, kbnnen Sie den Buchungssatz bestatigen. Dadurch verschwindet der

Beleg aus dem Belegfenster und h&ngt nun am Buchungssatz.

Buchungen, die tiber die Belegerfassung erstellt werden, werden dabei mit der Herkunft

Belegerfassung versehen.

Wourde der Beleg gebucht und noch nicht gespeichert, haben Sie die Mdglichkeit, den
Beleg in der Belegvorschau vom Buchungssatz zu trennen. Dadurch erscheint dieser
wieder im Belegfenster. Wird der Beleg hingegen gel6scht, erscheint er nicht mehr im

Belegfenster. Wird edrewe nach der Loschung beendet, ohne gespeichert zu werden, ist
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der Beleg weiterhin im Belegfenster verfligbar.

® Mandanten  Startseite  Nebenbiicher [N IUNENISG Y
Protokoll Q_ suchen 4 spiten [ Buchung v O O Beleghistorie Aktueller Monat Alle Bereiche Alle Buchungen 2Buchungen @
20 & N OrdNr Belegdat... Beleg/inv. Beleg?  Kost. Umsatz S/H SU Gegen-.. Konto Sko.. Sk-K.. USt% UStid.. Buchung.. Festges.. Erzeugtam  Herkunft

29 11.02.2021 2730692300 2495 H 32400 75000 19,00% Telekom ... 14.01f022 1., Belegerfagsung
30 18.03.2021 @ 202121793 50218 H 3300 74001 7.00% Test 17.0140221...  Belegerfagsung

Achtung: Nachdem ein Beleg gebucht und gespeichert wurde, kann dieser nicht mehr
vom Buchungssatz getrennt werden, um erneut in der Belegerfassung zu landen.

Lediglich das Loschen des Belegs ist dann méglich.

3.1.5.1 Anlage neuer Personenkonten

Wird ein neuer Geschaftspartner erkannt, so wird dies durch das ,Plus“-Symbol neben

dem erkannten Geschéftspartner signalisiert.

[~ | Alle Buchungen 0 Buchuny

Erfassung Q suchen o & @ ) Alle szhre V alle g Beenden

hungstext Erzeugtam  Festgeschrichen  H
12 Beleg(e) o 0@ at en e 1 I0CR Erkennung 5 v

# Ich bin mir bei dem Geschaftspartner
nicht sicher. Bitte prifen

= Erkannte Informationen

Markische Imbi6- und Fleischerelbedal
[USN—— Betrag: 1,61 EUR

Re-Nr: 359

! Datum: 23.01.2020 &
REWE i
Kreditor

Rechnung Miérkische Imbif- und Flei:
s Kirchsteig 7 @
15299 Miillrose

Neuen Kreditor anlegen

REWE
Details Erfassung  T-Konten  Typen  USWVA  USEE A ® E 1 2 @ Zuriic!
Bereich: ¢ dels-und Mai 20 Ord-Nr: ( Belegerfassung
Berag * su Gegenkio (S)*  Beleg Belegdatum* Konto (H) * Ust% ust1d Kostenstelle Fallig am Beleg 2 Skonto Skonto-Kio Text
1,61 Haben 0 359 23.01.2020 7,00 % |m]
s = ==

Seite 13 von 27



>eurodata

Durch Klick auf das ,Plus“-Symbol gelangen Sie nun in den Dialog zur Anlage eines
neuen Geschéftspartners (Kreditor/Debitor). Hier werden nun die von der Kl erkannten
Daten automatisch in die Erfassungsfelder tbernommen. Im Beispiel werden der Name

und die USt-Id erkannt und tibernommen.

Sollte ein passendes Personenkonto in edrewe bereits existieren, kdnnen Sie dies Uber
,Bestehenden Kreditor auswahlen”auswahlen und die Stammdaten erganzen.

Kreditor erstellen ot

& Bestehenden Kreditor auswahlen

Allgemeine Angaben

Kontonummer: | 70005 @ ‘orschlagen

Anrede: | Keine

Mame *: | Markische Imbili- und Fleischereibedarf GmbH

Vorname:

Mamenszusatz:

Giltigkeit

Beginn:  Jan 2022

Erga@nzende Angaben

USt-IdNr: | DE138997362

Steuernummer:

Kundennummer:

Fertigstellen Abbrechen
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Allgemeiner Hinweis: Die folgend aufgefihrten Erfassungsfelder kdnnen bei optimaler
Erkennung automatisch ausgefullt werden:

Allgemeine Angaben: Name

Erganzende Angaben: USt-Id und Steuernummer

Anschrift; StraRe, Hausnummer, PLZ und Ort

Zahlungskonten: Bezeichnung, IBAN und BIC

Nachdem der Dialog zur Anlage neuer Geschéftspartner erfolgreich beendet wird, wird

der neue Geschaftspartner direkt in das Erfassungsfeld Konto bernommen. Das ,Plus”
Symbol wird ebenfalls nach der Anlage inaktiv.

I 2 Belege = =] - |
Erfassung Suchen o @ u Alle Jzhre Alle Belagkstegorien Einkeferungsdatum Beenden
fun
12 Beleg(e) [s H 0 e @ t e+ 26 IOCR Erkennung 5 v
ey i 1 Ich bin mir bei dem Gesché&ftspartner
a1

nicht sicher. Bitte priifen

Erkannte Informationen
Betrag: 1,61 EUR
Re-Nr.: 359

i

Datum: 23.01.2020
REWE

Kreditor:
Rechnung kische Imbil- und Fleischereib
smonaol — ey B
Fo w 3

15299 Miillrose

REWE ] e o 0
W
REWE
Details Erfassung  T-Konten  Typen  USIVA  USIE A ©® E 1
Bereich Handels- und Steuerrecht Buchungsmonat:  Mai 20 Ord-Nr: Belegerfassung
Betrag * suU Gegenkto (8) * Beleg Belegdatum * Konto (H) * USt% Ust-id Kostenstelle Féllig am Beleg2 Skonto

161 Haben O 359 23.01.2020 70001 7,00 %

Des Weiteren besteht die Mdglichkeit, den neuen Geschéaftspartner wie gewohnt tiber

die Erfassungsmaske anzulegen. Dafur muss ein freies Konto in das entsprechende
Erfassungsfeld eingetragen werden und mit Enter bestéatigt werden, damit sich der
Dialog zur Anlage offnet.
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3.1.5.2 Stammdatenoptimierung bestehender Personenkonten

Wird ein bestehender Geschéftspartner mit abweichenden oder ergdnzenden Daten

erkannt, so wird dies durch das ,Bearbeiten“-Symbol neben dem erkannten

Geschéftspartner signalisiert.

> Belege N o x
Erfassu n g Q. Suchen [y | [ Bis zum Monat \/ Alle Belegkategorien =4 Einlieferungsdatum Beenden )
13/24 Beleg(e) o 0@ 1t B e =1 |0CR Erkennung 4 v
S » Priife bitte die Gesamtsteuersumme
L= b 2,78 EUR. Ich denke, korrekt wire 1,61
EUR.
Mirkische ImbiB- und Fleischereibedarf GmbH
[ = Erkannte Informationen
PN
Betrag: 1,61 EUR
A Re-Nr: 359
.
REWE [ | "95'?5%' Datum: 23.01.2020 &
i Rechnung Kreditor:
= ot e 3 Soum 290120 Mirkische ImbiB- und Fleischereib...

Kirchsteig 7
15299 Miillrose
»

REWE
REWE
Betrag * suU Gegenkto (S) * Beleg Belegdatum * Konto (H) * Ust % ust-id Kostenstelle Fallig am Beleg2 Skonto
1,61 Haben o 359 23.01.2020 70001 7,00 % [m]

Durch Klick auf das ,Bearbeiten®-Symbol gelangen Sie nun in den Dialog zur
Bearbeitung eines vorhandenen Geschéftspartners (Kreditor/Debitor).
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> Kreditor bearbeiten

Allgemeine Angaben Anschrift

Anschrift

Stralle
Zahlungskonten

Zahlungsbedingungen Hausnummer
PLZ

Ort:

Land (nur Ausland)
Adresszusatz

Postfach

PLZ (Postfach)

Miillrose

o

Neu Vorschldge zur Aktualisierung

Kirchsteig
7

15299

<3 Alle Vorschlige tibernehmen

O

“ Abbrechen

Nachdem der Dialog zum Bearbeiten der Geschéftspartner gedffnet wurde, werden die

Aktualisierungsvorschlage rechts im Fenster in einer separaten Spalte angezeigt.

Das Aktualisierungssymbol zeig lhnen, wo es Aktualisierungsvorschlage gibt.

riickgangig machen.

in die Stammdaten tibernehmen.

Stammdaten Ubernommen wurden, mit einem Klick zurlicksetzen.

3.1.5.3 Sammeldebitoren

Per Klick auf den Pfeil kénnen Sie einzelne Daten iibernehmen oder die Ubernahme

Per Klick auf ,Alle Vorschlage Gbernehmen” kdnnen Sie alle vorgeschlagenen Daten

Per Klick auf ,Alles zuriicksetzen“ konnen Sie alle Daten, die zuvor in die

Mit diesem Release kdnnen auch Sammeldebitoren bei den Gber die Belegerfassung

erstellten Buchungsvorschlagen berticksichtigt werden.

Um Sammeldebitoren zu berlcksichtigen, muss die Einstellung unter den

Buchungseinstellungen -> Buchungsvorschlage aktiviert werden. Dabei kann zuséatzlich
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eingestellt werden, ob der erkannte Geschaftspartner in den Buchungstext ibernommen

werden soll.

> Buchungseinstellungen dndern *

o o - : ositio
Basiseinstellungen Buchungsvorschlag fiir Rechnungen mit mehreren Positionen

Erweiterte Einstellungen Rechnungspositionen nach Steuersdtzen zusammengefasst

Buchungsvorschlage © Alle Rechnungspositionen zusammengefasst

Jede Rechnungsposition separat

Buchungstext Gbernehmen

© Kein Buchungstext ibemehmen
Kl-Vorschlage als Buchungstext iibernehmen

Kommentar als Buchungstext dbernehmen

Sammeldebitoren

Sammeldebitoren bei den Buchungsvorschldgen beriicksichtigen @@

Erkannten Debitor in Buchungstext iibernehmen

oK Abbrechen

Damit Sammeldebitoren als solche erkannt werden, ist eine standardisierte Beschriftung

notwendig. Hierflr stehen lhnen folgende Mdglichkeiten zur Verfiigung:

- Diverse A
- Diverse-A
- A Diverse
- A-Diverse
- Div. A
- DivA
- ADiv.
- ADiv
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Hinweis: Wenn im Beleg ein Geschéftspartner gefunden wird, wird in den Debitoren-

Stammdaten nach einem passenden Debitor gesucht. Kann hier kein passender Debitor

zugeordnet werden, wird das vorhandene Sammeldebitorenkonto angesprochen.

Existiert ein allgemeiner Sammeldebitor mit der Beschriftung ,Diverse®, wird dieser in

den Buchungsvorschlagen bericksichtigt, wenn kein alphabetischer Sammeldebitor
zugeordnet werden kann.

Beispiel:

Der erkannte Debitor ,GEM GmbH* wird unter Diverse G eingebucht. Wird ein

Sammeldebitor im Buchungsvorschlag beriicksichtigt wird dies zusétzlich in der IOCR

Erkennung angemerkt.

ool en e

Testmandant Digitales Beleg|

" —~
K;_ (.3_E_M§ GMOH 0y iais2

Reiiitensiadt

Rechnung

Rechnung Nr. 22 Datum:
Pos. Beschreibung Einzelpreis A
1 2- Blumen 3.00 EUR [}
2 2- Blumen 300 EUR 1
3 2-Blumen 3,00 EUR c
4 2- Blumen 3,00 EUR [

Der Gesamibetrag ist umgehend auf unser unten genanntes K

I0CR Erkennung 2 v

Ich habe den Sammeldebitor Diverse G
2ugeordnet.

Erkannte Informationen
Betrag: 8,67 EUR
Re-Nr: 72

Datum: 05.02.2022 &

Debitor:

GEM GmbH

‘Am Trocaendock 1A, Haus 2 [c]
15890 Eisenhittenstadt

@ ] 5]
Arvcits- NS Jehres-
plotz LTSRN cbschiuss

Import

Buchen
Erfassung
Nebenbiicher
Kontenblatter
Buchungsprotokoll
Suche
Saldenvortréige
Suchmuster / Kontierung
Folgebuchungen
Wiederkehrende Buch

Anlagenbuehfiihrung

Umsatzsteuer

Ergebnisse

Abschluss (Fibu)

st

eeeee

Mandanten Startseite Erfassung Nebenbiicher x
Rechnungseingang ~ Rechnungsausgang ~ Bankbuchungen  Kassenbuchungen
Suchen B Buchung  [B] Autokontieren ~  ese un
summe 24,95H  Kontiet 100.0 % (1/1)
D.. K. Rechn-Stell UStl.. Rech.. .. .. .. K. F. Betrag Text
1.. 7005 TelekomD... DE12.. 2730... 9 . 24,95H Telekom D...

Details * @&
Bereich:
Betrag *
867
Konto (S) *
50011

Skonto

Soll:| 50011- Diverse 6

Handels- und Steuerrecht

By v < Be

Buchungsmonat: Mar 22 Or-Nr:

su Gegenkto (H) *[2] Beleg Belegdatum *
soll | © 8300 2 05.02.2022

USt% uUstid Kostenstelle Falligam Beleg2
7,00 %

Skonto-Kto Text

GEM GmbH

8,67S (USt.-) Haben: 8300-Erés.. 33520H (USL. 1771:0,57)

3.2 Belegzuordnung

Mit dem Modus Belegzuordnung kdnnen Sie Belege zu bestehenden Buchungsséatzen

zuordnen. Dabei erhalten Sie Unterstiitzung der iOCR, die Ihnen passende Belege zu

selektierten Buchungssatzen vorschlagt.
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Die Belegzuordnung kann tber das Icon Belegzuordnung (Eingangskorb) in der

Erfassungsmaske getffnet werden. Achtung: Das Icon wird erst nach der Selektion

eines Buchungssatzes aktiv.

Frotokoll & spitten [ Buchung

Efastng 2 20.03.2021 17388 H 9 4910 76000
Nebenbicher
Kontenblatter

Buchungsprotoka

Suchmuster / Kontierung
Felgebuchy

Wied ¢ Buch

Antagenbuchfubrung

uy

Details  Erfassung Typ UstvA UStE
Bereich Handels- und Steverrecht [ e 21 s
genk Bele Beieg :
17388 Haben 9 as10 i 20032021 76000 19,00¢

Buchen v Ne.  OrdNr. Bolegdat.. Beleg/inv. Beleg2  Kost  Umsatz S/H SU  Gegen.. Koo Sko.. SkK.

Aktuellr Monat | | Alle Bereiche Alle Buchungen 1Buchungen @
S1% UStl. Buchung.. Fesigeschrisben Erzougt x Bl Py
1900% Deutsohe. 18.0120.. Beb

Deutsche Post AG

3.2.2 Funktionen des Belegfensters

Nach dem Offnen des Belegfensters werden lhnen hier alle verfiigbaren Belege zur

Zuordnung angezeigt. Zur bestmdglichen Bearbeitung legen Sie sich das Belegfenster

auf einen zweiten Bildschirm.
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Nachfolgend werden die Icons und Funktionen des Belegfensters erlautert.

> Belege o X
: o (o] © L1 @—@
Zuordnung ) Q-0 Bis zum Monat Ausgangarechung Enlieferungsdatum Bessden
Al ar17) ccaa:-u @
o [ ° Testmandant Digitales
) - Belegbuchen
feve  ma]
Kastagienweg 1
s
Rechnung
———
Rechnungspositionen Anzahi Gasamt|
1[Blumen 1 500 ¢ 7% 500 I
Gy
n o
Gesamibetrag 12,84)e
1. Im ersten Tab kénnen Sie die Anzahl der gefilterten Belege im Bezug zur

Gesamtanzahl der Belege einsehen. Dieser Tab wird standardmafig ausgewahlt,
wenn kein Beleg zu einem Buchungssatz vorgeschlagen wird.

Der Tab Vorschlage beinhaltet die von der iOCR vorgeschlagenen Belege, die zum
Buchungssatz passen. Dieser Tab wird bei einem Vorschlag automatisch
ausgewahlt.

Unter dem Tab Angehangt, werden bereits am Buchungssatz hédngende Beleg
angezeigt.

Das Batteriesymbol gibt Ihnen eine schnelle Riickmeldung zur ausgelesenen
Qualitat der Belege und der Buchungsvorschlage (Die Belege werden nach dem
Upload automatisch von der Kl ausgelesen). Dabei bedeutet eine leere Batterie,
dass der Beleg ohne Hilfe der KI verarbeitet werden muss, da der Beleg z.B. nicht
ausreichend erkannt wurde. Eine volle Batterie bedeutet hingegen, dass der Beleg
und der daraus entstandene Buchungsvorschlag lediglich Uberprift werden sollte
und anschlielend bernommen werden kann. Die dazwischen, liegenden teilweise
geflllten Batterien bedeuten, dass die KlI-Vorschlage Uberprift und gegebenenfalls
erganzt werden mussen. Dies wird in der Anfangsphase wohl den haufigsten Fall

darstellen.
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Das Notizicon gibt ihn einen Hinweis dafir, dass am Beleg ein Kommentar
hinterlegt ist.

Per Klick auf das Aktualisierungsicon bzw. Léschicon kénnen Sie den
ausgewahlten Beleg aktualisieren oder Idschen. Achtung, wenn Sie den Beleg
I6schen, wird dieser unverziglich entfernt und kann nicht wiederhergestellt werden.
Durch das Markieren der Checkbox kénnen Sie mehrere Belege an einen
Buchungssatz anhangen.

In der Suchleiste kdnnen Sie gezielt nach Belegen suchen. Die Volltextsuche
durchsucht dabei die auf dem Beleg befindlichen Texte und Zahlen. Zusatzlich wird
auch das Kommentarfeld durchsucht.

Per Klick auf das Aktualisierungsicon bzw. Léschicon kénnen Sie den
ausgewahlten Beleg aktualisieren oder Idschen. Achtung, wenn Sie den Beleg
I6schen, wird dieser unverziiglich entfernt und kann nicht wiederhergestellt werden.
Durch Kilick auf die Cloudwolke 6ffnen Sie unmittelbar die eFinanzakte und landen
im Upload-Dialog des Eingangskorbs.

In der Toolbar haben Sie die Mdglichkeit die Seitenanzahl zu wechseln bzw. direkt
auf die letzte Seite zu springen. Darliber hinaus besteht die Mdglichkeit Belege zu
drehen, vergréRern oder sie in einer gesonderten PDF-Ansicht zu 6ffnen.

Bei diesem Filter kbnnen Sie den Zeitraum angeben, fir welchen Sie die Belege
einsehen mdchten. StandardmaRig ist hier der Zeitraum ,Bis zum Monat*
angegeben. Dariber hinaus kénnen Sie zwischen ,Aktueller Monat*, ,Jahresansicht”
und ,Alle Jahre“ wechseln.

Mit diesem Filter kbnnen Sie die Belegkategorien filtern. Starten Sie die
Belegerfassung Uber das Nebenbuch Rechnungseingang bzw. —ausgang wird hier
jeweils die Kategorie Eingangs- bzw. Ausgangsrechnung hinterlegt. In den restlichen
Nebenbiichern und Buchungsansichten sind beide Kategorien als Standard
hinterlegt.

Mit dieser Funktion kbnnen Sie die Belege sortieren. Standardmaliig ist das
sEinlieferungsdatum* hinterlegt. Dartiber hinaus kdnnen Sie die Belege nach
,Belegdatum®, ,Geschéaftspartner”und der ,Qualitédt des Vorschlags® sortieren. Dabei
kénnen Sie zwischen ,Auf- und ,,Absteigend” unterscheiden.

Per Klick auf Ubernehmen (Anzahl der markierten Belege) hangen Sie den Beleg

an den selektierten Buchungssatz und ibernehmen diesen.
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12. Uber Auto-Zuordnen (Anzahl der Belege) kénnen Belege in den Nebenbiichern
Rechnungseingang und Rechnungsausgang automatisch zu bestehenden
Buchungsséatzen zugeordnet werden.

13. Per Klick auf Beenden, schlie3en Sie den Erfassungsmodus.

14. Unter Kommentar kénnen Sie den am Beleg hdngenden Kommentar.

15. Die IOCR Erkennung gibt Thnen zum Beleg individuelle Rlickmeldung (z.B. ,ich
konnte kein Belegdatum finden. ")

16. Unter dem Punkt Erkannte Informationen werden Ihnen relevante
Buchungsinformationen auf einem Blick angezeigt (Belegdatum, Belegnummer,
Gesamtbetrag und der erkannte Geschéftspartner). Weitere Informationen kénnen
Uber das Einstellungsrad angezeigt werden (USt-ID, Steuernummer,
Kundennummer, IBAN, Steuersatz). Diese werden ebenfalls auf dem Beleg farblich
markiert und kdnnen auf dem Beleg hervorgehoben werden, indem Sie mit der Maus
Uber die erkannte Information fahren.

17. Durch einen Klick auf das Bearbeiten-Symbol kénnen Sie das Datum auf dem
Beleg andern, die Anderung wird im Buchungsvorschlag beriicksichtigt.

18. Hier kénnen erkannte Geschaftspartner bearbeitet oder neu hinzugefiigt werden.

3.2.3 Tastenkiirzel der Belegzuordnung
Folgende Tastenklrzel konnen Sie fur die Belegzuordnung nutzen (Der Fokus muss
dabei in der Erfassungsmaske liegen):

Zum nachsten Beleg springen — Strg+Shift+Pfeiltaste runter
Zum vorherigen Beleg springen — Strg+Shift+Pfeiltaste hoch
Belegseite wechseln — Strg+Shift+Pfeiltaste links/rechts
Belege markieren (Mehrfachauswahl) — Strg+Shift+Leertaste
Zur nachsten Buchung springen — Alt+Pfeiltaste runter

Zur vorherigen Buchung springen — Alt+Pfeiltaste hoch

3.2.4 Anwendungsbeispiel
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3.2.4.1 Einfache Zuordnung

Offnen Sie zunéchst wie oben beschrieben die Belegzuordnung tiber das Icon. Fur den
selektierten Buchungssatz wird Ihnen nun anhand der Buchungssatzdaten ein
passender Beleg vorgeschlagen, welcher gesondert im Tab Vorschlage angezeigt wird.
Dabei werden Betrag, Belegnummer und das Belegdatum abgeglichen. Um einen
Vorschlag zu erhalten, missen dabei 2/3 Daten tbereinstimmen. Ist dies nicht der Fall,
wird lhnen der Tab Alle angezeigt, indem Sie den richtigen Beleg auswéahlen kénnen.
Um den Beleg letztlich an den Buchungssatz zu hangen, missen Sie Buchungssatz mit
der Kurzbuchungstaste tbernehmen. Um mehrere Belege an einen Buchungssatz
anhangen zu kénnen, mussen Sie lediglich die relevanten Belege markieren und mit der

Kurzbuchungstaste bestatigen.

> Beiege - o x

Zuordnung . S - A - I B edrewe
dige ( o & @ 1 o e @ . T p
= . Rechnungseingang  Rechnungsausgang  Bankbuchungen  Kassenbuchungen  Einnah ¢ b+ @
= A Imp
E s @ Buchung (8] Autokontieren
Buct
Erfassung
83018 « 100,0 % (4/ 4
- QL

ae-we: 3 Dat.. Konto Rechn-.. USHL. Rech.. Be. Ge. Kot Fall. Betag | Text
ss02022[7] &

Michael Sehumann O7.. 10000 Werbea.

05.. 10002 DiverseS 3 8300 12848 Michael
8300 18195

4
10.. 10003 DhverseG 5 &300 24615 GEMG.
6

2. 10002 DiverseS 2400 27375 DiverseS

Folgebn

Wiederkehrends Buch

ersis** o o+ ¢ o o ¢ o IS wn

Gbernehmen i+)

1284 sal 0o e300 3 05.02.2022

10002 - Diversa 40218 (USL-) Habon 8300- Eid 52,00 H (USL. 1761:0,84)

i -1.32337 € ==

Durch die Ubernahme verschwindet der Beleg aus dem Belegfenster und hangt nun am
Buchungssatz. Nach der Ubernahme wird in edrewe der nachste Buchungssatz in die

Erfassungsmaske geladen.

3.2.4.2 Mehrfachzuordnung
Um mehrere Belege an einen Buchungssatz anzuhangen, missen Sie diese im
Belegfenster markieren. Dies kénnen Sie per Mausklick oder mit dem Tastenkdrzel

(Strg+Shift+Leertaste). Mit einem Klick auf Ubernehmen werden alle zuvor markierten
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Belege an den Buchungssatz angehangen.

>

Zuordnung S oo o v I e -

ot Dightales Belegbuchen 1 o

edrewe

FOXREI vorschisoe (1) 00 @ e - B
. 8 A a1 G e N Startseite  Buchungsprotokoll  [NSUSISTIEISEES  Debitoren
— g
L b echnungsausgang  Bankbuchungen  Kassenbuchungen  Einnah ¢ b+ @
o Impor
I xx Eo [ Buchung ~ (5] Autokentieren v we un
Buchen
N Erfassung
summe 83015 Kontet 1000 % (4/4)
s ” TestmandantDigitales e —— L /4
Belegbuchen
_ e Sostratude < Kontenblatier © Dot.. Konto Rechn.-.. USHl.. Rech. Be.. Ge.. Kost Fall. Beirag § Text
- Buchungsprotokel 05... 10002 DiverseS 3 8300 12845 Michel
I i che
. T 7. 10000 Werbss.. a &30 w195
Pl Gesellschaftebuchungen
1 Reshmrgeouomer: ' 10.... 10003 Diverse G 5 2300 24618 GEMG.. ..
Oainchiand Actrrguioion (AR Saldemorrage
om0 ,
. - Np— ... 10007 DiverseS & 2400 2375 DiwerseS ..
= .
N - Rechnung Folgebuchungen I
I = Wiederkehrende Buch
Unsare Liisungen s v e wn ol 1 Fcone
N o + i) Ankagenbuchfuhaung
: Recnnomostn T = + © Umastzstever
e T 7 Tme aw T I
T Wi Seor «‘ ECT WH| o) Ergebaizse
N } ayou C ol Abschiuss (Fibu)
. fr— e
- ust 9% nME
Gasammotrag [Raasde
REWE
= - Details' * ® @ %Y < ot 0 [CITtNG) zuicksetzen
p 2 % 3 o
g Fiv Visken Dk ir die Ausammenarbeit! >
] Lk Buchungsn Feb 72 Ord- b Qoarnchonan )
- 1284 sl 0 8300 3 05.02.2022
Konto (S U ustid Bl
- 0002 700
T x
- Michael Schumann
WE Sall. 10002 - Diversa S 40,218 (USL.-) Haben 8300 Edose,. 52,00 H (USL 1761:0,84)
w1227 € ==
—

3.2.4.3 Automatische Belegzuordnung

In den Nebenbiichern Rechnungseingang und Rechnungsausgang kénnen Sie
Belege automatisiert zu bestehenden Buchungssétzen zuordnen. Offnen Sie eines der
beiden Nebenbiicher (Rechnungseingang oder Rechnungsausgang) und starten Sie den
Modus der Belegzuordnung. Im Button Auto-Zuordnen erkennen Sie in der Klammer,
wie viele Belege aus der Liste zu Buchungssatzen zugeordnet werden kénnen. Hinweis:
Es werden nur Belege zu bestehenden Buchungssatzen zugeordnet, bei denen Betrag,

Belegdatum und Belegnummer Ubereinstimmen.
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@l 132337 €

> Belege.
Zuordnung Q. Suche
Y - R
oo e
- | Impont
Ir T a Q. suche © Buchung - [5] Autokontieren - we Un
Ll # Buchen
; Erfassung
CT ] TestndetD s — o O [ )
Belegbuchen
S ——— Kontenblatter 0 Dat. Konto Rechn-.. USHL. Rech.. Be. Ge. Kost. Fall. Betrag 0 Text
Buchungsprotooll 05... 10002 DiverseS 3 6300 12645 Michsel..
Suche
07.. 10000 Werbes... 1 8300 w195
Gesellschaftesbuchungen
Rectrungsnummer [
Rechungsdetom [ EETZE3 ss 0. 10003 DiverseG 5 200 us18  OEMG..
Uiter A istngacmm 0102 2022 y
Suchmuster /Konterung 2. 10007 DiverseS 6 2400 2378 DiwerseS ..
Reshnung Folgebuchungen I
Wiederkehrende Buch.
Unsare Liisungen sk e oo ws okt 1 Aschoung:
+ £ antagenbuchfubung
[Rachnumgspostionen araand = 'O
Toman 7 W 7] . I
r—- [ 0 E ECT| + 6 Egebaisse
B & 7 o - Abschbuss (Fibu)
fr— e
umrn ame
[—
Details' * & @ < 'l < o 1 6 CI ) zutcksetzen
Vi Dk e e Zusammerarbe!
Buchungsmonat  Feb 22 Ord-Nr:
Betrag* s Gagerkio () * &) Beleg Belagdatum *
1284 sol o #3100 3 05.02.2022
fosows Sosicon
f— Komo (5) usts  usd Beleg2 skonto SkomoKo
ez v 7o0n
Text

Sall. 10002 - Divarse 3

40215 (USL-) Haben B300-Eiose,. S200H (USL 1761:0,84)
=1

Nach dem Klick auf den Button Auto-Zuordnen erscheint ein Dialog, der fir die
erfolgreiche Belegzuordnung bestétigt werden muss.

o Automatische Belegzuordnung

4von 6 Belegen kénnen automatisch zugeordnet werden

| Zuordnung Gbernehmen

o

Abbrechen

AnschlieRend werden die Belege den passenden Buchungsséatzen im Nebenbuch

zugeordnet.
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® Mandanten  Startseite  Buchungsprotokoll N T (‘I;L,
g Rechnur Kassenbuchungen  Einnahmen / Ausgaben
Suchen [ Buchung v [€] Autokontieren v sss Ungelesen [CA
summe 83,01S Kontiert 100.0 % (4/4)
Dpatum Konto Rechn.-Empf. USt-IdN. Rechn.Nr. Beleg 2 Gegen-Kio. Kost. Fallig am Betrag Text usts
05.02.2022 10002 Diverse S 3 8300 12,848 Michael Schumann 7,00%
07.02.2022 10000 Werbeatelier Pohl 4 8300 18,198 7,00%
10.02.2022 10003 Diverse G 5 8300 24618 (GEM GmbH 7,00%
12.02.2022 10002 Diverse S 6 8400 27378 Diverse S 19,00%
|

Die neu zugeordneten Belege werden farblich hervorgehoben und kénnen bis zum

Speichervorgang in edrewe auch wieder abgehangen werden.

Hinweis: Wurde der Beleg zugeordnet und noch nicht gespeichert, haben Sie die
Mdglichkeit, den Beleg in der Belegvorschau oder per Rechtsklick (Beleg abhangen) vom
Buchungssatz zu trennen. Dadurch erscheint dieser wieder im Belegfenster. Wird der
Beleg hingegen geldscht, erscheint er nicht mehr im Belegfenster. Wird edrewe nach der
Léschung beendet, ohne gespeichert zu werden, ist der Beleg weiterhin im Belegfenster
verfligbar.
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