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Ubermittlung an den Bundesanzeiger

Leitfaden mit Fragen und Antworten zur Einreichung , Offenlegung

und Hinterlegung von Jahresabschllissen an den Bundesanzeiger

Wie erstelle ich eine Offenlegung oder Hinterlegung  beim

Bundesanzeiger?

Gehen Sie dazu bitte im Navigationsbereich auf Berichtswesen = Beric hte/ Auswertun-
gen. Daraufhin 6ffnet sich im Arbeitsbereich ein neues Fenster mit der Ubersicht der gespei-
cherten Berichte. Gehen sie nun in der Taskleiste im Arbeitsbereich auf Neu =

Offenlegungsbericht  und wéhlen sie Offenlegungsbericht.

PO H%-9-

Ut Vorginge | " Mandanten | Startseite  Berichte/Auswertungen % | 4 FE
H B ] Neu *IB Bearbeten Loschen B Dup\izweranl - [V Nur Berichte des Wirtschaftsjahres
> Aufgaben 11) Bilanzbericht
.u Startseite (&) Offenlegungsbericht Beschreibung Berichtsz... Erstellt Gedndert | Archiviert
;g :een::‘ili: e = DTenicqunachercht erstellen 01.01.2012 ... 2910.2013 ... 04112013 ..,
9 ) wvorl. JA 2012 01.01.2012 .. 28.01.2013 ... 28.01.2013 ...

i+ (] Erfassung
I J Anlagenbuchfithrung
# J Umsatzsteuer
b KSt/GewsSt
i ) Jahresabschluss-Ergebnisse
4 . Berichtswesen |
[0 Berichte/Auswertungen
Wirtschaftsjahrabschluss

@Mﬁdﬂﬂ

@ Buchfihrung

L3 sahresabschiuss

@ Steuern (neu)
(5 Arbeitsplatz

Nun mussen Sie sich entscheiden, ob sie eine Offenlegung oder Hinterlegung vornehmen

mochten.
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Offenlegung

Im Fenster Allgemeine Angaben kdnnen Sie einen Namen und eine Beschreibung erfassen.
Rechtliche Zuordnung und Berichtszeitraum sind automatisch gefullt. Um fortzufahren kli-
cken Sie bitte auf Weiter >.

Dﬁ'enlegungsberichterstellen'-___- [ ]

Allgemeine Angaben
Angaben zum Offenlegungsbericht ‘

Allgemeine Angaben
WETL I Off enlegungsbericht 2012

Beschreibung:

Status: In Bearbeitung

Einstellungen

Rechtliche Zuordnung: Handelsrecht

Berichtszeitraum
Beginn: 01.01.2012

Ende: 31122012

MicroBilG

(] Hinterlegung gemaB §326 Abs.2 HGB
Kleinstkapitalgesellschaften kdnnen den Jahresabschluss hinter-
legen anstatt offenlegen, d.h. die Daten werden nur auf Anfrage
vom Bundesanzeiger Interessenten gegen Gebihr zur Verfigung
gestellt,

Eine Kleinstkapitalgesellschaft im Sinne des §326 Abs.2 HGB

liegt vor, wenn die betreffende Gesellschaft an zwei aufeinander-
folgenden Bilanzstichtagen zwei der drei nachstehenden
Merkmale nicht Gherschreitet:

& 350.000 EUR Bilanzsumme
& 700.000 EUR Umsatzerlase
® Im Jahresdurchschnitt zehn Arbeitnehmer

Fertigstellen Abbrechen
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Mit Fertigstellen erscheint der erstellte Offenlegungsbericht in einem neuen Tab im Arbeits-

bereich.

'Oﬁeniegungsbeﬁdit.erﬁﬂnen_—

[

Offenlegungsumfang

Waihlen Sie den Umfang der Offenlegung ‘
Umfang
Bilanz: 4% kleine KapGes hd
GuV; keine ~
Anlagespiegel: | |

Angaben zur Feststellung/Billigung des Jahresabschlusses

7 Festgestelit/Gebilligt am

@ Offenlegung erfolgt vor Feststellung/Billigung

Anhang

(=]

E2 |

1.2, Angaben unterhalb der Bilanz
ETL-Hinterlegung - Angaben unterhalb der Bilanz

gemeine Angaben zu Bilanzierung, Bewertung, Wahrungsumrechnung und Konsol
ETL-Anhang 1 fir Offenlegung

armationen zur Bilanz
ETL-Anhang 2 fiir Offenlegung

nstige Angatien

ETL-Anhang 3 fiir Offenlegung

Unterschrift der Geschifts! eitung .

Q ETL-Unterschrift Geschaftsfahrer

1.4, Andere Berichtsbhestandteile

.| Angaben zur Feststellung

I r

Weiter =

. Fertigstellen Abbrechen

]

.1 Vorginge |

- Mandanten | Startseite | Berichte/Auswertunger  "Offenlegungsbericht 2012 % |

®E

4

B

[ Hinzufagen - [ Entfemen [ Eigenschaften | * || & Dargestelite Berichtselemente | M€ € 3 M | ® 100% - ) B |

b Aufgaben
B startseite
[ Kennzahlen
P Gegenstandswerte
i J Erfassung
©1.J Anlagenbuchfiihrung
b J Umsatzsteuer
b KSt/GewSt
4 ] Jahresabschluss-Ergebnisse
&} Hauptabschlussubersicht
[ Bilanz
© Guv
[ Forderungenspiegel
[ Verbindlichkeitenspiegel
4 (J Uberleitung
B9 Uberleitungsrechnung
@ Saldenliste Personenkonten
4 Berichtswesen

& Wirtschaftsjahrabschluss

M Berichte/Auswertungen

4@ Deckblatt
[ ETL-Deckblatt Offenlegung
[ ETL-Deckbblatt Mandant Kanzlei
4-® 1, Jahresabschluss
4.® 11, Bilanz
~-[& Bilanz (Aktiva)
. b lé Bilanz (Passiva)
4.© 12 Anhang
| 4 ® Allgemeine Angaben zu Bilanzierung, Bewertung,
: ETL-Anhang 1 fiir Offenlegung
. 4 © Informationen zur Bilanz zur
[[1 ETL-Anhang 2 fiir Offenlegung
i 4-® Sonstige Angaben
1 [Z1 ETL-Anhang 3 fiir Offenlegung
4@ Unterschrift der Geschaftsleitung
i %[ ETL-Unterschrift Geschaftsfuhrer
4@ 13, Andere Berichtsbestandteile
[ Angaben zur Feststellung

Jahresabschluss

Offenlegung
zum 31.12.2012

[ sTaTION

I amburg

Finanzamt: Hamburg-Am Tierpark
mer: I

surotax
Steverberatungsgeselischatt

Niederiassung Saarbriicken
GroRbiittersdorfer Str. 267-2589

66119 Saarbriicken
Telefon: 0661/8908-0
Telsfax: 0681/2808-300

|uaﬁummd | uaBunBuipag I;u;LJN)\suv
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Hinterlegung

Eine Hinterlegung ist gemaR § 326 Abs. 2 HGB nur moglich, wenn lhr Mandant / Unterneh-
men zwei der folgenden drei GréRenkriterien nicht Uberschreitet:

B Bilanzsumme 350.000,- €

B Umsatzerlése 700.000,- €

B Mitarbeiterzahl im Jahresdurchschnitt 10

Mit setzen des Hakchens wird die Mitteilung an den Bundesanzeiger nach § 326 Abs. 2 Satz
2 HGB erfullt.

E—— W |

Allgemeine Angaben
Angaben zum Hinterlegungsbericht ‘

Allgemeine Angaben

MName: Hinterlegungsbericht 2012
Beschreibung: Hinterlegung

Status: In Bearbeitung

Einstellungen

Rechtliche Zuordnung: Handelsrecht

Berichtszeitraum
Beginn: 01.01.2012

Ende: 31122012

MicroBilG -
interlegung gemaB 5326 Abs.2 HGB

leinstkapitalgesellschaften konnen den Jahresabschluss hinter-
legen anstatt offenlegen, d.h. die Daten werden nur auf Anfrage
vom Bundesanzeiger Interessenten gegen Gebuhr zur Verfigung
gestellt.
Eine Kleinstkapitalgesellschaft im Sinne des 5326 Abs.2 HGB
liegt wor, wenn die betreffende Gesellschaft an zwel aufeinander-
folgenden Bilanzstichtagen zwei der drei nachstehenden
Merkmale nicht Gberschreitet:

& 350.000 EUR Bilanzsumme
& 700.000 EUR Umsatzerlase
@ Im Jahresdurchschnitt zehn Arbeitnehmer

Fertigsteflen Abbrechen

Nachdem Sie Weiter > geklickt haben, kénnen Sie im neuen Dialogfenster den Umfang der
Hinterlegung vornehmen. Bei der Position ,Bilanz* ist die Kleinstgliederung automatisch hin-
terlegt. Mit setzen eines Hakchens kdnnen Sie fir den Anhang Uber die Mindestangaben

hinausgehende Angaben auswahlen.
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Mit Fertigstellen erscheint die erstellte Hinterlegung in einem neuen Tab im Arbeitsbereich.

Hinterlegungsbericht e

Hinterlegungsumfang
Wahlen Sie den Umnfang der Hinterlegung

Umfang

Bilanz % Kleinstghederung
GuV: keine

Anlagespiegel | |

Angaben zur Feststellung/Billigung des Jahresabschlusses

() Festgestellt/Gebilligt am

@ Hinterlegung erfolgt vor Feststellung/Billigung

@ 1.2, Angaben unterhalb der Bilanz

[¥ [J] ETL-Hinterlegung - Angaben unterhalb der Bilanz

[T] @ Allgemeine Angaben zu Bilanzierung, Bewertung, Wahrungsumrechnung und Konsol
: |:| Ig ETL- Anhanglfurﬂffen[egung

e Informa’clonen zurBLIanz
D [ EI'L AnhanngurOffen[egung
Sonst|ge Angaben
[ EI'L AnhangB fiir foenlegung
LE

Unterschrn‘t der Geschaﬁsleltung

] ETL-Unterschrift Geschaftsfithrer
1.4, Andere Berichtshestandteile

v [ Angaben zur Feststellung

-'.'..':él.'ter:v i Fertigstellen I Abbrechen

= >
QOrH - -
¢ Vorgange | . Mandanten | Startseite | Beric  “Hi icht 2012 X
elE Hinzufugen ~ [ Entfernen | Eigenschaften | ” || @ Dargestelite Berichtselemente | B¢ € & M | 2, 100% - [} B |

_ Aufgaben ER W ETL Offenlegung kisine KapGes/Gmbh & Co.KG -

0 startseite 4@ Deckblatt
[ Kennzahlen [} ETL-Deckblatt Hinterlegung

¥ Gegenstandswerte [ ETL-Deckbblatt Mandant Kanzlei
& # 1. Jahresabschluss

| uaBunynig lu:ﬁunﬁu!pag‘]vﬁi ETEE

i+ ) Erfassung
& J Anlagenbuchfiih 4. 1.1, Bilanz
» () Umsatzsteuer e [e] Bilanz (Aktiva)
b ) KSt/Gewst ] Bilanz (Passiva)
5 4- @ 1.2. Angaben unterhalb der Bilanz
4] Jahresabschluss-Es
‘J@ i tabs::us:g::;;‘; [ ETL-Hinterlegung - Angaben unterhalb der Bilanz Jahresabschluss
1 P! 4.8 Unterschrift der Geschaftsleitung
1 i [2] ETL-Unterschrift Geschaftsfahrer zur
S 4~ ® 1.3, Andere Berichtsbestandteile .
g Sﬂvsw:rs::ss:esﬂ ; “~[] Angaben zur Feststellung Hinterlegung
erbindlichkeitenspiegel
43 Uberleitung zum 31.12.2012

n

B9 Uberleitungsrechnung
4 Saldenliste Personenkonten
4 Berichtswesen

0 Berichte/Auswertungen

o Wirtschaftsjzhrabschluss
- STATION

—/—
I Hamburg

Mandant Finanzamt: Hamburg-Am Tierpark |
# e et

® Buchfithrung
e i
Steusrberatungsgeselischaft
: Niederiassung Saarbriicken
>3 Steuern (neu) GroBblittersdorfer Str. 267-250
66118 Saarbnicken
4 Arbeitsplatz Telefon: 0681/B806-0
Telefax: 0681/8808-300 5
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Wo finden Sie den Menupunkt , Abschluss Ubermitteln ?

Sobald Sie einen Offenlegungsbericht oder Hinterlegung erstellt haben und die zu tbermit-
telnden Berichtsbestandteile bearbeitet wurden, finden Sie unter dem Berichtsmeni
Export = Bundesanzeiger = Abschluss tbermitteln

QOlH - @-

- ¥ Vorginge | __ Mandanten E_'s:msem»"Ben(htamuswertungen =i 4 b
H B [l Meu + [ Bearbeiten i Loschen [0 Duplizieren | @ Archivierung | % Export 'I * 7] Nur Berichte des Wirtschaftsjahres <,
_> Aufgaben 1 Bericht(e) PDF Dokument
ﬂ Startseite & 4 I Neme Beschreibung [ EE raum  Erstellt Geandert Archiviert
e [% 15 Tovenicgungaberchi 2012 Do e e —
+ ) Erfassung Verlauf
iJ Anlagenbuchfiihrung =
) Umsatzsteuer
- ) KSt/Gewst Leitfaden
4 {J Jahresabschluss-Ergebnisse
“d} Hauptabschlussubersicht
a8 Bilanz
© Guv
[ Forderungenspiegel
[ Verbindlichkeitenspiegel
4 (] Uberleitung
&9 Uberleitungsrechnung
4 Saldenliste Personenkonten

@ Berichte/Auswertungen
TOSCNaT i anreDsCIsS,

B
‘; Buchfiihrung
‘& Jahresabschluss

5} Steuern (new
& Arbeitsplatz

Warum ist die Registergerichtsprifung  erforderlich?

Durch die Prufung wird die Aktualitéat der Registerdaten und des Unternehmensnamens si-
chergestellt. Die eingegebenen Registerdaten werden dabei mit den Daten des Unterneh-
mensregisters abgestimmt und auf Vorhandensein/Ubereinstimmung gepriift. Falls bei der
Prifung der Daten keine oder keine eindeutige Zuordnung zu den Eintragungen im Unter-
nehmensregister maglich ist, erhalten Sie eine entsprechende Meldung: ,Es wurden keine
Daten gefunden“ oder ,Status: abw. Name®. Die Veroffentlichung setzt eine erfolgreich
durchgefuhrte Prifung der Daten voraus.

Hinweis :

Bitte beachten Sie, dass mit der Registergerichtsprifung die offenzulegenden Unterneh-
mensdaten nicht verandert werden. Die Registergerichtsdaten werden bendétigt, um lhren

Mandanten beim Bundesanzeiger eindeutig zu bestimmen.
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Warum ist der Assistentenschritt ,Erstellerdaten n otwendig?

Im Offenlegungsmodul sind ebenso wie Gber den Portalweg Informationen zum Ersteller er-
forderlich. Informationen zum Ersteller sind u.a. fur Rickfragen seitens des Bundesanzeigers

erforderlich.

Auf wen wird die Rechnung ausgestellt und an wen ge  ht die Rech-
nung des Bundesanzeigers postalisch?

Der Bundesanzeiger unterscheidet zwischen dem Rechnungsempfanger (= Rechnungsan-
schrift, an wen geht die Rechnung postalisch) und dem Rechnungsadressaten (auf wen ist
die Rechnung ausgestellt). In beiden Fallen sind die Daten des Unternehmens voreingestellt.
Beide Bereiche konnen aber auch geéndert werden. Im Offenlegungsassistenten stehen
hierzu weitere Auswahlmaoglichkeiten zur Verfiigung. Zur Hohe der Veroffentlichungsentgelte
siehe die Frage ,Wie hoch sind die Veroffentlichungsentgelte seitens des Bundesanzeigers?*

Wo sehe ich den aktuellen Status zur erstellten Off  enlegung?

Sie kdnnen sich uUber den aktuellen Stand zu der von Ihnen in edrewe erstellten Offenlegung
im Berichtsmeni unter dem Menipunkt Export = Bundesanzeiger = Verlauf informieren.

Lt Vorgsnge | . Mandanten | Startseite Berichte/Auswertungen X | 4 E
= = [ Meu - [ Bearbeiten ' Loschen [0 Duplizieren | @8 Archivierung <| 5 Export - 3 [V] Nur Berichte des Wirtschaftsjahres 2, ©

_ Aufgaben 1 Bericht(e) PDF Dokument

5 Startseite 5 [ Name Beschreibung ® - Stiage traum  Ersteflt Geandert Archiviert

4 Kennzahlen e 4 :

# Gegenstandswerte T R — Bundesanzeiger ¥ Abschiuss Gbermitten  [EREREItS| I
# (J Erfassung Verlauf
> (J Anlagenbuchfiihrung -
> (J Umsatzsteuer
b ) KSU/GewSt Leitfaden

4 ] Jahresabschluss-Ergebnisse
&) Hauptabschlussibersicht
lad Bilanz
© Guv
[ Forderungenspiegel
[ Verbindlichkeitenspiegel

el

Im Verlauf sehen Sie den momentanen Status der Offenlegung. Sie kénnen sich nach besta-

tigter Ubermittlung die Auftragsdaten und die Vorschau anzeigen lassen.
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- 5 B
J Verlauf ] |
Verlauf anzeigen D
Hier sehen Sie den Verlauf und den 5tatus der Hinterlegung ."‘UI
£ Datum Status Dokument Bemerkung
10.12.2013 09:30|Status Bundesanzeiger Auftragsbestitigung  |Auftragsbestatigung,
[ 10122013 09:30 Ubermittlung bestatigt Vorschau

.;‘? 10.12.2013 09:25 Ubermittlung gestartet
(=1 1012.2013 09:24 Ubermitteln (Versandfreigabe ab 10.12.2013)
b 1012.2013 09:14 In Bearbeitung

Hier erhalten Sie auch die Information, wenn der Jahresabschluss beim Bundesanzeiger

veroffentlicht wurde (Status ,Veroffentlicht").

Wann und wie kann ein Auftrag storniert werden?

Wenn ein Auftrag versendet wurde (Status ,Ubermittlung bestéatigt®), kann er storniert wer-

den, solange er noch nicht durch den Bundesanzeiger verdffentlicht wurde (Status ,Verof-

fentlicht®).

Ceo@s 9

L Vorgange | - Mandanten | Startseite | Protokolle  Berichte/Auswertungen * | v E
el= - earbeiten [l Loschen uplizieren rhivierung it~ | 2 [¥] Nur Berichte des Wirtschaftsjahres &, “.cier
EN= [ Mew = M Besrbeiten Ml Loschen [ Dupl | 8 Archivi & ! ¢ [V] Nur Berichte des Wirtschaftsjohres 2,

> Aufgaben 1 Bericht(e} PDF Dokument

%Stmﬂte 8 4 [ Name Beschreibung m  Erstellt Gedndert Archiviert

28 fefnaien | @ | [Offenfequngsbericht 2012 | 6:46:03

P Gegenstandswerte Offenfegungsbericht 2012 Bundesanzeiger > | kil errryital 6:46:03116.12.2013 16:46:03) |
» J Erfassung | Verlauf
> @il Ralsgentaichfiiiciig, Stormeren
& (J Umsatzsteuer
b ) KSt/GewsSt Leitfaden

¢ ) Jahresabschluss-Ergebnisse
4 () Berichtswesen

[0 Berichte/Auswertungen

& Wirtschaftsjahrabschluss

e
@ Buchfihrung
Iﬂ Jahresabschluss
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Stornierung der i'[)l'i‘l‘enlEuglr.mg an Bundesanzeiger Gbermitteln - eS|
= e =

Stornierungsauftrag bestitigen
Bestdtigen Sie den Stornierungsauftrag, um die bereits Obermittelte ‘“

Offenlegung zu stornieren.

Wahlen Sie Fertigstellen, um den Auftrag zur Stornierung der letzten versendeten
Offenlegung fir diesen Bericht zu erstellen und an den Bundesanzeiger zu dbermitteln.

Da die Verarbeitung durch den Bundeanzeiger einige Zeit in Anspruch nehmen kann,
kannen Sie den aktuellen Ubertragungsstatus im Verlauf dberprifen,

I Fertigstellen | Abbrechen

Nach erfolgter Stornierung kann die Archivierung aufgehoben werden. Danach kénnen die
erforderlichen Anderungen gemacht und die Offenlegung erneut durchgefiihrt werden. Die

bisherigen Auftragsdaten bleiben erhalten.

Wie hoch sind die Vero6ffentlichungsentgelte seitens des Bunde s-
anzeigers?

Die Veroffentlichungsentgelte kénnen Sie den AGB des Bundesanzeigers enthehmen

(unter www.bundesanzeiger.de Stichwort Impressum/AGB). Die Hohe der Veroéffentlichungs-

entgelte richtet sich nach dem Einreichungsweg, der Anzahl der Zeichen in den eingereich-

ten Unterlagen und nach der Unternehmensgréi3e.
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Bei Rickfragen:

Hotline edrewe:
Tel: +49 681 88 08 — 369
Fax: +49 681 88 08 — 500

eMail an: rewe-hotline@eurodata.de

eurodata Deutschland

eurodata AG
Grol3blittersdorfer Str. 257-259
66119 Saarbriicken
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