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1 Allgemeines

Den Abschlussbericht finden Sie im Navigationsbaum

+ ) Steuern

i > LJ Jahresabschluss-Ergebnisse
unter Jahresabschluss = Abschlussberichte =» 4 Q) Abschhesborichte

Abschlussberichte | @ Abschlussberichte ||

W Wirtschaftsjahrabschluss

Um einen Abschlussbericht zu erstellen, stehen lhnen F—————

!EE Mandant

verschiedene Standard-Berichtsvorlagen zur Verfi-
%Buchfl‘lhrung

. . . . @ Jahresabschluss
Abhangigkeit von der Gewinnermittlungsart, der 3
‘=3 Steuern

gung. Beim Erstellen eines Abschlussberichts wird in

Rechtsform und dem Wirtschaftsjahr systemseitig die 2 oo
() Arbeitsplatz

passende Standard-Berichtsvorlage zur Verfiigung

gestellt.

So wird beispielsweise fur einen Mandanten mit der Gewinnermittlungsart Einnahmentber-
schussrechnung und dem Wirtschaftsjahr 01.01.2014 — 31.12.2014 die Berichtsvorlagen ent-
sprechend der Gewinnermittlungsart und Guiltigkeit vorgeschlagen. Hier wahlen Sie die Vorla-

ge aus, mit der Sie lhren Bericht erstellen wollen.

EUR-Bericht erstellen | £ |
Berichtsvorlage auswahlen
Hier kdnnen Sie die gewidnschte Vorlage fiir den Bericht auswahlen.
@, Suchen Alle -
@ Mame Beschreibung
EUR (kurz) ohne Erlduterungen - analog EUR-Fermular
@ EUR (lang) mit Erluterungen - analog EUR-Formular
@ Gewinnermittlung (kurz) mit Vorjahr chne Erlduterungen
D Gewinnermittlung (kurz) ohne Vorjahr ohne Erlduterungen
@ Gewinnermittlung (lang) mit Vorjahr mit Erflduterungen
@ Gewinnermittlung (lang) ohne Vorjahr mit Erlauterungen
@ Uberschussermittlung (kurz) mit Vorjahr ohne Erlduterungen - z.B. Vermietung und Ver...
@ Uberschussermittiung (kurz) ohne Vorjahr ohne Erlduterungen - z.B. Vermietung und Ver...

Weiter > Fertigstellen ] ’ Abbrechen
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2 Erstellen eines Berichts
Der Abschlussbericht wird stets auf Grundlage einer Berichtsvorlage erstellt, wobei es bei der
Vorgehensweise irrelevant ist, ob Sie den Bericht auf Grundlage einer Standard-Berichts-

vorlage oder Ihrer eigenen Berichtsvorlage erstellen.

So erstellen Sie einen Abschlussbericht:

Waéhlen Sie im Navigationsbaum Jahresabschluss = Abschlussberichte = Abschlussbe-
richte aus. Klicken Sie in der kontextabhéngigen Toolbar den Button Neu. Es 6ffnet sich eine
Auswahl der moglichen Berichte. Wahlen Sie einen der entsprechenden Berichte durch ankli-

cken aus.

Mandanten | Startseite = Bilanzbericht 2014 Abschlussberichte X

ID Meu 'I B Bearbeiten Ej Léschen D_:I Duplizieren 3 Archivierungf
@ Bilanzbericht
@ Offenlegungsbericht Beschreibung

@  E-Bilanzbericht ——
| |

Es o¢ffnet sich das dazugehoérige Dialogfenster:

-
Bilanzbericht erstellen . P — § —

L2 ]
Allgemeine Angaben
Hier kénnen Sie die allgemeinen Eigenschaften des Bilanzberichtes festlegen,

Allgemeine Angaben
N ELWEElanzbericht 2014

Beschreibung:

Einstellungen

Formulierung: Plural (Wir-Form) -
Rechtliche Zuerdnung: Handelsrecht hd
Bilanzgliederung: ¢ kleine KapiGes -
GuV-Gliederung: ¢ groBe KapGes -
Berichtszeitraum
Beginn: 01.01.2014

Ende: 31.12.2014

Fertigstellen Abbrechen

Nachdem Sie die Eigenschaften des Berichts festgelegt haben, wahlt das System anhand der
Unternehmensdaten und der von lhnen festgelegten Eigenschaften die passende Berichtsvor-
lage aus. Falls mehrere Berichtsvorlagen diesen Eigenschaften entsprechen, wahlen Sie die
gewilnschte Vorlage aus.

Auf der Grundlage der ausgewahlten Berichtsvorlage wird nun ein Abschlussbericht erstellt,

den Sie anschliel3end bearbeiten und speichern kénnen.
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3 Bearbeiten eines Berichts

3.1 Allgemeines
Zum Offnen des Abschlussberichts des aktuellen Wirtschaftsjahres gehen Sie im
Navigationsbaum auf Jahresabschluss =» Abschlussberichte = Abschlussberichte.

Markieren Sie den zu bearbeitenden Bericht und klicken auf Bearbeiten.

.t Vorginge Mandanten | Startseite  Abschlussberichte X |
=l ) Neu ~| % Bearbeiten] k| Laschen () Duplizieren @ Archivierung = % Export ~ : [/ Nur Berichte des Wirtschaftsjahres
_ Aufgaben 2 Bericht(e)
ﬁuj;tﬂftii\: 8 % [ Name Beschreibung Berichtszeitraum Erstellt Gedndert
24 Kennzahlen ——
& ® & & Bilanzbericht 2014 01012014 - 31122014 10.02.2015 145459 11022015 15:0
P Gegenstandswerte ! 1
> J Erfassung | & [ A [Bilanzbericht 2014 | |;mo12014-21122014  [0502.201516:42:20 [11.02.201513:3¢
> ) Anlagenbuchfiihrung
> Steuern

> J Jahresabschluss-Ergebnisse
4 Abschlussberichte

[0 Abschlussberichte

" Wirtschaftsjahrabschluss

Der Bericht besteht aus folgenden Berichtselementen, die in der Gliederung wie folgt gekenn-

zeichnet sind:

B Gliederungspunkten
@ | Gliederungspunkt...
|
Auswertungen ol Aucwertung..
B (editierbaren) Textbausteinen L] Tedbaustein..
B (editierbaren) Texten
[Porr@s-o-
it Vorgange Mandanten | Abschlussberichte  Bilanzbericht 2014 X |
l [% Hinzufagen ~ [ Entemen [ Eigenschaften 7| | @ Dargestelite Berichtselemente | 1€ € 3 3 | 100% - @, 2, [T |
. Aufgaben | 4-@9 Bericht iiber die Erstellung des JA einer KapGes... ~
B startseite LY Deckbistt T
& Kennzahlen -] Deckblatt Jahresabschluss 2013
P Gegenstandswerte - @ 1, Auftrag und Auftragsdurchfiihrung
> Erfassung @ Auftragserteilung und Auftragsumfang
> J Anlagenbuchfiihrung L[] Auftrag KapGes Auftragserteilung und Auftrage
> ) Stewern ~®  Aufldarungen und Nachweise

0O Auftrag KapGes Aufkldrungen und Nachweise

» € Jahresabschluss-Ergebni
©J Jahresabschiuss-Ergebmisse ® Auftragsdurchfihrung

4 J Abschlussberichte

) e L[ Auftrag KepGes Auftragsdurchfuhrung
 Wirtschaftsjahrabschiuss @ 2. Rechtliche und steuerliche Verhltnisse
! ) @ 2.1, Rechtliche Verhaltnisse

[ KapGes Rechtliche Verhaltnisse
3 KapGes Firma Rechtsform

L7 KapGes Sitz

L KapGes Gegenstand

] KapGes Geschéftsjahr

L] KapGes Griindung

L KapGes Dauer der Gesellschaft
L] KapGes Handelsregister

% E:Sg: Sommkaptal Berichtersteller GmbH
[l KapGes Geschaftsfihrung
L] KapGes Prokura Bericht Giber die Erstellung des

[’ KapGes Beteil haltni L4
g K:EGZZJEH,E;;?S:i‘.‘LZJU,”-;‘.:,E Jahresabschlusses zum 31.12.2014

(]

Standardmafig werden in der Berichts-Gliederung nur die aktiven Textbausteine, d.h. die

Textbausteine, die alle Bedingungen erflllen, angezeigt.
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Um auch die inaktiven Textbausteine in der Gliederung anzuzeigen, mussen Sie auf den But-

ton nur aktive Berichtselemente anzeigen klicken. Die inaktiven Textbausteine sind in der

Gliederung grau unterlegt. Diese Textbausteine sehen Sie ausschlief3lich in der Gliederung,

der Inhalt der Textbausteine wird in der Detailansicht nicht angezeigt.

Mandanten | Startseite | Abschlussberichte” Bilanzbericht 2014 X | Protokoll

[,3, Hinzufligen - B Entfernen D Eigenschaften I"E Aktirve Berichtselementel

P @ Deckblatt

A@ Bericht dber die Erstellung des JA einer KapGes 2013

[ Deckblatt Jahresabschluss 2013
4- & 1. Auftrag und Auftragsdurchfihrung

4-® Auftragserteilung und Auftragsumfan
: FAAA—I
Auftrag KapGes Auftragserteilung und Auftragsumfang

©  Aufklirungen und Machweise
“[] Auftrag KapGes Aufklirungen und Nachweise

Sie haben die

Mdoglichkeit einen inaktiven Textbaustein zu aktivieren, indem Sie die Aktivie-

rungsbedingungen dieses Textbausteins verandern. Dabei gehen Sie wie folgt vor:

Markieren Sie den entsprechenden Textbaustein.
Wahlen Sie die Aktion Berichtselement bearbeiten aus.

Es o6ffnet sich ein Dialogfenster, wo Sie die Rubrik Aktivierungsbedingungen
auswahlen.

Die Aktivierungsbedingungen der Textbausteine werden ausschlieB3lich im erstellten Bericht

verandert. Die Aktivierungsbedingungen der Standard-Textbausteine bleiben davon unberthrt.

oo rHs-9-
¢ Vorgange Mandanten 2014 x 2014
=] [ 8 Hinzufogen = [& Entfenen 7| | & Dargestelite Berichtselemente | B¢ € 3 M [100% - & 2 [T |
_ Aufgeben 4@ Bericht tber die Erstellung des JA einer KapGes 2013
B Startseite 4 & Deckblatt

[ Kennzahlen
¥ Gegenstandswerte

[ Deckblatt Jahresabschluss 2013

4- © 1. Auftrag und Auftragsdurchfihrun,
ie Aumga;artsnungunur«umasugmfan Berichtersteller GmbH - Jahresacschiuss zum 31,12,

» J Erfassung
> J Anlagenbuchtiihrung B] /uftrag KapGes Auftragserteilung und Auftrag
» ) Stevern 4@ Aufklarungen und Nachweise
| “-[ Auftrag KapGes und Nachweise | | 4 Auftea und e fihruna
i ) bearbeiten =]
0 Abschlussberichte — E— — —
 Wirtschaftsjahrabschluss Formulierung: |7 Singular (ich-Form) =
[¥]Plural (Wir-Form}
[7]Bilanz (Buchfl nach HGB) L
[|Einnahmeuberschussrechnung
htliche Bilanz
Rechtsform: [[]
=]
[7Partnerschaftsgesellschaft
Keufmann (e, Kfm., eKfr) -
Besteuerungsform: ‘suurvﬁmeuera. |'
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3.2 Einfugen von Berichtselementen

Mandanter” *Bilanzbericht 2014 X

L_.E Hinzufiigen - La Entfernen L} Eigenschaften

@ | Gliederungspunkt...
e Auswertung...

|:| Textbaustein...

] Text.

Abb.: Ubersicht kontextabhangige Toolbar bei Hinzufiigen von Berichtselementen in den Be-

richt

Ein Berichtselement kdnnen Sie wie folgt einfugen:

B Wwahlen Sie den Gliederungspunkt aus, unter dem Sie das Berichtselement einfligen

mochten.

B Mit einem Klick auf den Auswahl-Button Hinzufligen 6ffnen sich die Unterpunkte Glie-
derungspunkt einfiigen, Auswertungen einfligen, Textbaustein einfigen oder Text ein-

figen, welche sie nach Bedarf nun auswahlen kdnnen.

B Es wird ein Assistent gedffnet, der Sie durch die notwendigen Schritte fuihrt.

Beachten Sie beim Einfligen von Textbausteinen, dass aufgrund der Kategoriezuordnung nur
die fur diesen Gliederungspunkt relevanten Textbausteine angezeigt werden.
Den eingestellten Filter auf die entsprechende Kategorie des Gliederungspunktes kénnen Sie

ausstellen, indem Sie den Filter auf “Kein Kategoriefilter einstellen.

Durch das Einfligen des Berichtselementes Text kénnen Sie das Erstellen von Textbausteinen
umgehen. Die Bearbeitung erfolgt analog zum Berichtselement Textbaustein. Der Unter-
schied liegt darin, dass dieses Berichtselement nicht wiederverwendbar ist, d.h. das Berichts-

element wird ausschlief3lich in dem Bericht gespeichert, in dem es eingefligt wurde.

Des Weiteren haben Sie die Mdglichkeit, die Position per drag and drop zu verschieben.

Dabei gehen Sie wie folgt vor:

B Markieren Sie das Berichtselement welches Sie verschieben méchten.

B Halten Sie die linke Maustaste gedrtickt und verschieben Sie das Berichtselement.
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3.3 L6schen von Berichtselementen
Nicht relevante Berichtselemente kdnnen wie folgt geléscht werden:

® |n der Gliederung das betreffende Berichtselement markieren (Gliederungspunkt, Aus-
wertung, Textbaustein oder Text)

B Entfernen klicken
B Das Loschen des Textbausteins mit Ja bestéatigen.

Zur Verdeutlichung folgender Screenshots am Beispiel des Ldschens der Auswertung

LKontennachweis zur Bilanz (Aktiva)“.

Mandanten | Startseite | Protokoelle | Abschlussberichte” *Bilanzbericht 2014 X 4 ¢ B
[4 Hinzufiigen 'IB EﬂthmEﬂI [ Eigenschaften Z | ot Dargestellte Berichtselemente | K< > ‘ 100% » &, "%B |

@ Bericht tber die Erstellung des JA einer KapGes 2013
"~ ® Deckblatt | |

- @ 1, Auftrag und Auftragsdurchfihrung
- @ 2, Rechtliche und steuerliche Verhiltnisse

Frage - edrewe |i‘

¥
5
3
i- @ 3, Wirtschaftliche Verhltnisse _~ . Jahresabschiuss zum 31.12.2014
>~ @ 4, Angaben zur Buchfiihrung, Bilanzierung und '9.' Beﬂchtselement entfernen

"~ @ 5. Bescheinigung il

4

- @ 6. Erlaut d tlichen Posten der B
rauterung zu gen wesentiicnen Fosten der Wollen Sie das Berichtselement Kontennachweis zur Bilanz (Aktiva) entfernen?

uabunynig |uaBunBuipag |1oup3 | wyaisuy

3---?éA;.ng:;resabs(hluss |
4.0 711 Bilanz - poschirien e
© [¢) Bilanz (Aktiva) o o
L.l Bilanz (Pacciva
Kontennachweis zur Bilanz (Aktiva) - Ll 101.584.00
i [ @ 712 Gewinn- und Verlustrechnung ! 0135 0
@ 713.Anhang o e
- @ 7.2. Lagebericht 1613368 15 96000
Hinweis:
Das Berichtselement Text wird unwiderruflich geléscht. Alle anderen Berichtselemente kénnen '

erneut eingeftigt werden.

3.4 Bearbeiten der Berichtseigenschaften

Eigenschaften des Berichts kdnnen auch nachtraglich bearbeitet werden. Dabei gehen Sie wie

folgt vor:

B Wwahlen Sie die Aktion Eigenschaften aus.

B Es offnet sich ein Assistent zum Bearbeiten der Eigenschaften.

Beachten Sie, dass Anderungen der Eigenschaften (insbesondere der berichtsrelevanten Un-

ternehmensgrofRe) Auswirkungen auf den Bericht haben kdnnen!
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3.5 Warnungen
In der Detailansicht Prifungen (Reiter rechts seitlich) erhalten Sie eine Liste der nicht ausge-

fullten Felder, die als Warnung gekennzeichnet sind.

—
T
IR
7 Vorgange | Startseite | Abschlussberichte  Bilanzbericht 2014 X | arE
=| |2 Hinzufugen = [ Entfernen |2 Eigenschaften R i [7] Deaktivierte Priifungen einblenden ‘2, Suchen
_ Aufgaben 4@ Bericht uber i Estellung des JA einer KapGes.. 2| 0 Fehler, 57 Warnungen, 0 Desktivierte 5
B Startseite LY Deckblait - &
[ Kennzahlen ) Deckblatt Jahresabschluss 2013 [ Beschreibung I%I F
57 Gegenstandswerte - @ 1. Auftrag und Auftragsdurchfuhrung 4 Anhang 1 (1) -z
> & Erfassung 4@ Auftrsgeerteilung und Auftragsumfang —— H
» O Antsgerisachfihrang | 1) Aufrag KapGes Auftrsgsertilung und & | | Hoheangeben hat keinen Wt Anhang 1 =
> J Steuern 4@ Aufklsrungen und Nachweise 4 Anhang 2 (11) z
» J Jahresabschluss-Ergebnisse i L Auftrag KapGes Aufklarungen und Nach | |5 iter ot keinen Wert Anhang 2 2
4 J Abschlussberichte - 6”“’““”"””'"”"9 ) £ Betrag hat keinen Wert Anhang 2 H
0 Abschlussberichte o Auftrag KapGes Auftragsdurchfihrung &) Betrage hat keinen Wert Anhang 2
o Wirtschaftsiahrabschluss Bt 2“}““““““* und steuerliche Verhaltnisse ) FORDERUNGEN GEGEN GESELLSCHAFTER hat keine... Anhang 2
E' Rechtliche Verhaltnisse 4 GEWINNVORTRAG AUS DEM VORJAHR hat keinen. ... Anhang 2
i [k KapGes Rechtliche Verhaltnisse E| |4y PLATZHALTER hat keinen Wert Anhang 2
Ir B KapGes Firma Rechtsform & Prozent hat keinen Wert Anhang 2
L) KapGes Sitz ) _VERBINDLICHKEITEN GEGENUBER GESELLSCHAFTE. /Anhang 2

So bearbeiten Sie die Warnungen:

Um die Warnungen zu korrigieren, klicken sie auf den Link in dieser Zeile (Spalte Quelle).
Uber diesen Link gelangen Sie direkt zu dem entsprechenden Textbaustein.

Beispiel 1: systemseitig gefillte Felder

Prok :
rokura “ KapGes Prokura (1)

Kein Inhalt fiir das Feld £y PROKURA hat keinen Wert KapGes Prokura

Zur Warnung:
Diese Felder kdonnen aufgrund unvollstandiger Angaben nicht systemseitig gefillt werden.

Vervollstandigen Sie in den Unternehmensdaten den Namen fir den Prokuristen des Unter-

nehmens.

Beispiel 2: Platzhalter

4 KapGes Handelsregister (4)
5y Datum hat keinen Wert KapGes Handelsregister

Bitte Datum angeben!

Zur Warnung:

Diese Angaben stehen systemseitig nicht zur Verfigung. Ersetzen Sie den Platzhalter durch
die entsprechende Information oder |6schen Sie das Feld, wenn diese Angabe fir Sie irrele-

vant ist.
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So ersetzen Sie den Platzhalter mit dem entsprechenden Datum:

f Vorgange Startseite | Abschlussberichte  Bilanzbericht 2014 X | 4rE
E B [3 Hinzufugen - T30S EEErEER PR
3 o g = . >
o Aufgaben 48 Aufdarunger ~| |10 i LE]) 1) W) | ) E| - 2
B startseite B Aufirag K -
[ Kennzahien ie Afragidgre | ||Handelsregister p
5 Gegenstendswerte " [ Auftrsg k[ 7| | Registergericht: SREGISTERGERICHT$ =
> Erfassung © 2 Rechtliche und| | | Handelsregisternummer: $REGISTER_NUMMERS S
> ) Anlagenbuchfiihrung
> J Steuern §
- () sahresabschluss-Ergebnisse Eingetragen am:$DATUM_EINTRAGUNG_REGISTERS
4 () Abschiussberichte Der Gesellschaftsvertrag ist galtig in der Fassung vom: $PLATZHALTER Datums$
[ Abschlussberichte Urkunden-Nr.: $PLATZHALTER Urkundennummers 3
o Wirtschaftsjahrabschluss »
z
zuletzt geandert durch Geselischafterbeschluss voml SPLATZHALTER Datumsl z
Urkunden-Nr.: $PLATZHALTER Ur $ 2
3

Uberschreiben Sie den Platzhalter mit dem gewiinschten Datum (hier: 26.06.2013):

Mandanten rStartSerte rAbsch\ussberlchge)”BllanzbEncht1014 X I

[3 Hinzufiigen ~ T DE-I-DEETEEE DM
-0 Aufidarunger *| 120 = (5 & (D [E) 2 2 E 7| A -

L Auftrag K Handelsregister
- @ Auftragsdurc
“[0) Auftrag K[ | ||Registergericht: SREGISTERGERICHTS
- @ 2. Rechtliche und Handelsregisternummer:$REGISTER_NUMMERS
@ 21. Rechtliche

[] KepGes R )
KapGes Fi Eingetragen am:$DATUM_EINTRAGUNG_REGISTERS

]
[ KapGessi Der Gesellschaftsvertrag ist giltig in der Fassung vom: $PLATZHALTER Datums
[} KapGes G Urkunden-Nr.: $PLATZHALTER Urkundennummer$

-] KapGes G
[
[
]
L

zuletzt geandert durch Gesellschafterbeschluss vom:
Urkunden-Nr.: $PLATZHALTER Urkundennummer$

Iuaﬁun,\md‘luaﬁunﬁulpag | TR

daraufhin erscheint das Datum in der Ansicht.

Mandanten | Startseite | Abschlussberichte *Bilanzhericht 2014 X |

[ Hinzufiigen ~ 7 || & Dargestellte Berichtselemente |} € & 3 [150% - & 2, T) 5|

=Ty

- @ Auflddrunger i

~ @ Auftragsdurc

[ Auftrag K Berichtersteller GmbH - Jahresabschluss zum ?

“[3 Auftrag K
- @ 2, Rechtliche und
~ @ 21, Rechtlichy

D KapGes Ry

zuletzt geandert durch Gesellschafterbeschluss vom

KapGes Fi Urkunden-Nr.: Bitte Urkundennummer angeben!
KapGes 5i
KapGes G Stammkapital
KapGes G
KapGes G P

Stammkapital in Euro 54.650,00
KapGes D,

uaﬁun;mdjuaﬁunﬁmpag Joyp3 Jayasuy
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Mochten Sie Warnungen ignorieren, markieren Sie diese entsprechend in Prufungen und
klicken in der Symbolleiste auf den Button Prifung deaktivieren. Daraufhin erscheint der

Text der deaktivierten Warnung in grauer durchgestrichener Schrift.

chlussherichte” *Bilanzbericht 2014 X 4B

[¥] Deaktivierte Priif inblend L%Suchen
=
p R 5
ik Priifung deaktivieren BrakinEile =
[£ TBeschreibung Quelle =
4 Auftrag KapGes Auftragserteilung und Auftragsumfang (3) i E
FIRMA_KURZ hat keinen Wert \Auftrag KapGes Auftragserteilung und Auftragsumfang =
& MACHMAME_DES_GESCHAEFTSFUEHRERS hat keinen Wert Auftrag KapGes Auftragserteilung und Auftragsumfang =
schlussbericht_:p/”Bilanzbericht 2014 x 1 B
2 H Deaktivierte Prifungen einblend @, suchen
-
0 Fehler, 54 Warnungen, 1 Deaktivierte B
[£. Beschreibung Quelle =
a il -2
Auftrag KapGes Auftragserteilung und Auftragsumfang (3) g
7

B [ERMAKURZ bat keinen Wert |Auftrag KapGes Aufragserteilung und Aufiragsumfang
& MACHNAME_DES_GESCHAEFTSFUEHRERS hat keinen Wert Auftrag KapGes Auftragserteilung und Auftragsumfang

3.6 Drucken eines Berichts

Um den erstellten Bericht zu drucken, missen Sie sich in dem Seiten-Tab Ansicht befinden
(rechts seitlich). Wenn Sie auf das Druckersymbol klicken, haben Sie nun die Mdglichkeit sich
die Seitenansicht anzeigen zu lassen oder den Bericht zu drucken. Beim Drucken kénnen Sie

zwischen Gesamtdokument drucken und Seitenansicht wahlen.

Protokolle | Abschlussberichte ~ Berichtsvorlage Beispiel X | q

3 Drucken cispiel
=] | | & Dargestelite Berichtselemente | 1€ € 3 3 | 100% - 2, 2 [ |
B 2 (ang .

® Erfassung

[ Buchungsprotokoll i andant Kanzlei
i Kontoblatt 4 @ 1. Auftrag und Auftragsdurchfuhrung
Pie
B gi..i;:imwm Posten der Bilanz Bericht iiber die Erstellung
4 (J Erfassung des Jahresabschlusses

T wirtschaftsgut erstellen
D Buchungen im AV
& Sonder-AfA

zum 31.12.2013
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Ist das Bearbeiten des Abschlussberichtes abgeschlossen, kdnnen Sie den erstellten Bericht

festschreiben. Danach sind keine weiteren Anderungen mdglich. Zur Archivierung des

Berichtes gehen Sie im Systembereich Jahresabschluss unter Abschlussberichte =

Abschlussberichte. Wahlen Sie den zu archivieren

den Bericht aus. und gehen in der

kontextbezogenen Toolbar auf den Button Archivierung = Archivierung durchfihren.

[ Kennzahlen LAk L Name
B Gegenstandswerte

> ) Erfassung

© ) Anlagenbuchfiihrung

> J Steuern

> Jahresabschluss-Ergebnisse

s ¢ L

4 b Bilansbercht 2014
| ® | & [Bilanzbericht 2014

@ Abschlussberichte
Wirtschaftsjahrabschluss

%% Vorgange Mandanten | Startseite Abschlussberichte X | Bilanzbericht 2014 | 4
El ) Neu = [J] Bearbeiten ] Loschen ) Duplizieren Archivierung ~| % Export - ¢ [7] Mur Berichte des Wirtschaftsjahres =, Suchen
_ Aufgaben 2 Bericht(e) A durchfihren
B Startseite Berichtszeitraum

Erstellt Geandert Archiviert

010 014 05 0200 6:43.00 0200 22444
Jo1.01.2014 - 31.12.2...[10.02.2015 14:54:58  [10.02.2015 14:58:24 |

Die Archivierung wird durchgefiihrt und der archivierte
Zeitpunkt der Archivierung versehen. Eine Aufhebung

chen Button wie die Archivierung vorgenommen werden.

Bericht wird mit Kennzeichnung und

der Archivierung kann Uber den glei-

Mandanten rStar‘IseHy)’Abschlussberichte x rBiIanzbericht 2014 I

D Meu = B Bearbeiten ﬁ Léschen Duplizieren

& Archivierung 2 Export ~

: Nur Berichte des Wirtschaftsjahres

2 Bericht(e) Iy erung —
® 4 [ Name Beschreibu Archivierung aufheben rstellt Gedndert Archiviert
ﬂ Bilanzbericht 2014 01.01.20 0 0.02.20 9 [11.02201515:03:02  11.02.201515:03:01
5 & Bilanzbericht 2014 01.01.2014 -31.12.2014 05.02.201516:43:20 11.02.201513:34:44
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4.1 Abgrenzung: abspeichern vs. archivieren

Beispielfall: Im Wirtschaftsjahr 2014 wurde ein Bericht erstellt und gespeichert. Fir das Wirt-
schaftsjahr 2013 wurde ebenfalls ein Bericht erstellt. Der Bericht von 2013 wurde abgespei-
chert, allerdings nicht archiviert. In 2014 erscheinen bei Aufruf der Berichte unter Jahresab-
schluss = Abschlussberichte = Abschlussberichte die bis dato erstellten Berichte des
Wirtschaftsjahres 2014. Durch Aufheben des Hakens ,aktuelle Abschlussberichte® werden
Ihnen alle gespeicherten Berichte von allen Wirtschaftsjahren angezeigt. Aus den Vorjahren

kénnen Sie nur diejenigen Berichte 6ffnen, die bereits archiviert wurden.

Solange ein Bericht nicht archiviert ist, werden immer die aktuellen Werte des Wirtschaftsjah-
res im Bericht verwendet. Werden bei getffnetem Bericht Veranderungen im Jahresabschluss

vorgenommen, so werden diese ebenfalls fir den Bericht Ubernommen.

Wenn Sie die Buchhaltung in einem Wirtschaftsjahr verandern, Sie den betreffenden Bericht
allerdings schon archiviert haben, miissen Sie beachten, dass im bereits archivierten Bericht
die neuen Werte nicht Gbertragen werden. Um den archivierten Bericht zu aktualisieren, muss
die Archivierung zunéchst aufgehoben werden und der Bericht erneut gespeichert und ggf.

neu archiviert werden.

Bei abgeschlossenem Wirtschaftsjahr konnen keine Anderungen in diesem vorgenommen
werden. Die Bearbeitung von Berichten ist davon ausgenommen, d.h. auf Basis des abge-

schlossenen Wirtschaftsjahres konnen Berichte erstellt, gedndert oder archiviert werden.
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5 Bericht ins Folgejahr kopieren

Sie haben die Mdglichkeit einen erstellten Bericht ins Folgejahr zu kopieren. Dabei gehen Sie

wie folgt vor:

Speichern Sie den erstellten Bericht im aktuellen Wirtschaftsjahr ab.
Offnen Sie das Wirtschaftsjahr, in das Sie den Bericht kopieren mochten.

Unter Jahresabschluss = Abschlussberichte = Abschlussberichte sehen
Sie nun den erstellten Bericht fir das Vorjahr.

Markieren Sie den Bericht, den Sie ins Folgejahr kopieren méchten.
Wahlen Sie die Aktion Duplizieren aus.

Es wird ein Assistent getffnet, der Sie durch die notwendigen Schritte fihrt.

Samtliche Eigenschaften und individuelle Anpassungen des im Vorjahr erstellten Abschluss-

berichts werden in das Folgejahr iibernommen. Der Berichtszeitraum und samtliche Daten, die

fir das Wirtschaftsjahr systemseitig zur Verfiigung stehen, werden automatisch angepasst.
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